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Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat 

 

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA 

 

A Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Tanácsa és a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Egyetemi Hallgatói Képviselete a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény, a 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Szervezeti és Működési Rendje, valamint a 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Hallgatói Önkormányzatának Alapszabálya 

alapján az alábbiak szerint hagyja jóvá a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar Hallgatói Képviselet által 2023.11.20-án elfogadott Kari 

Hallgatói Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatát.  

 

1.§ 

A Kari Hallgatói Önkormányzat 

 

(1) A KHÖK a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Hallgatói Önkormányzatának 

része.  

(2) A KHÖK neve: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Hallgatói Önkormányzat.  

(3) A KHÖK nevének rövidítése: BME GTK HÖK.  

(4) A KHÖK címét, egyéb elérhetőségeit és információs csatornáit a 8.§ tartalmazza.  

(5) A KHÖK tagja minden, a Karral hallgatói jogviszonyban álló hallgató, ide nem értve a 

doktorandusz jogviszonnyal rendelkező hallgatókat. 
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2.§ 

A Kari Hallgatói Önkormányzat céljai és feladatai 

 

(1) A KHÖK  

a) segíti az oktatás színvonalának emelését, az oktatói és hallgatói tanszabadság 

megvalósítását, az oktatók és hallgatók közötti kollegiális viszony kialakítását és 

fenntartását, az egyetemi és kari közélet élénkítését;  

b) ellátja a Kar hallgatóinak érdekképviseletét és érdekvédelmét, gyakorolja a jogszabályok 

és a belső szabályozó eszközök által a KHÖK-re ruházott, a hallgatói jogviszonyból 

származó kollektív döntési, egyetértési, javaslattételi, véleményezési és ellenőrzési 

jogokat;  

c) támogatja a Kar hallgatóinak szakmai, tudományos, közösségi, sport- és kulturális 

tevékenységét, elősegíti a kari hagyományok ápolását;  

d) a KHÖK információs csatornáin keresztül folyamatosan tájékoztatja a Kar hallgatóit és 

oktatóit a KHÖK tevékenységéről, a Kar életével kapcsolatos kérdésekről, pályázatokról, 

hallgatókat érintő egyéb kérdésekről;  

e) megszervezi saját szervezetét és működését, testületeinek, képviselőinek és 

tisztségviselőjének választását, biztosítja működésük feltételeit, elkészíti szabályzatait;  

f) lehetőségei szerint biztosítja a KHÖK tisztségviselőjének munkájához szükséges 

információs és infrastrukturális hátteret; 

g) ellátja a hallgatók egyetemi és kari ügyeivel kapcsolatos ráháruló feladatokat, részt vesz a 

hallgatók ösztöndíj- és támogatási ügyeinek intézésében;  

h) együttműködik és támogatja az öntevékeny körök és szakkollégiumok működését;  

i) folyamatos kapcsolatot tart az Egyetem más kari hallgatói önkormányzataival és 

Magyarország más hallgatói önkormányzataival, a Hallgatói Önkormányzatok Országos 

Konferenciájával, valamint más szervezetekkel és testületekkel;  

j) együttműködik a Wigner Jenő Kollégium (a továbbiakban: Kollégium) vezetésével;  

k) közreműködik az Oktatói Munka Hallgatói Véleményezésében;  

l) a KHÖK céljaival összeegyeztethető egyéb tevékenységet folytat.  
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3.§ 

Az Önkormányzat felépítése 

 

(1) A KHÖK a jogait szervezeti és működési szabályzatában rögzített módon, valamennyi tagja 

érdekeinek képviselete céljából gyakorolja. 

(2) A KHÖK minden tagja választójoggal rendelkezik, és a KHÖK képviselőjének vagy annak 

tisztségére megválasztható.  

(3) A KHÖK jogait az alábbi formákban, testületeken keresztül gyakorolja:  

a) Kari Hallgatói Szavazás (a továbbiakban: Szavazás);  

b) Kari Hallgatói Fórum (a továbbiakban: Fórum);  

c) GTK Hallgatói Képviselet (a továbbiakban: GTK HK).  

(4) A KHÖK vezető testülete a GTK HK.  

(5) A KHÖK tisztségviselője a GTK HK elnöke.  

(6) A GTK HK szavazati jogú tagjai (a továbbiakban: a GTK HK tagjai) az 5. § szerint választott 

14 képviselő, továbbá a GTK HK elnöke.  

(7) A GTK HK póttagjai a Tisztújító Szavazáson jelentkezést benyújtó, de mandátumot nem nyert 

KHÖK tagok.  

(8) A GTK HK tanácskozási jogú tagjai lehetnek:  

a) a Tisztújító Szavazást követő 3 hónapon belül a GTK HK döntése alapján kizárólag a 

póttagok közül kiválasztott hallgatók;  

b) a Tisztújító Szavazást követő 3 hónapon túl a GTK HK döntése alapján a póttagok közül 

kiválasztott hallgatók, valamint a GTK HK döntése alapján az általa kiírt tanácskozási jogú 

tagság betöltésére vonatkozó pályázaton nyert KHÖK tagok;  

c) A GTK HK tanácskozási jogú tagjainak száma legfeljebb 8 fő lehet. 

(9) Amennyiben a tanácskozási jogú tag képviselői vagy tisztségviselői mandátumot nyer el, 

tanácskozási jogú tagsága megszűnik. 

(10) A GTK HK feladatainak ellátására állandó vagy eseti bizottságokat hoz létre.  

(11) A GTK HK állandó bizottságai:  

a) Oktatási és Szakmai Bizottság (a továbbiakban: OSZB);  

b) Pályázati Bizottság (a továbbiakban: PB); 

c) Szociális Bizottság (a továbbiakban: SZB). 
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(12) A Karon az Alapszabály 6. §, 7. § és 8. § szerint kari hallgatói öntevékeny körök, kari 

versenycsapatok, valamint kari szakkollégiumok alakulhatnak.  

 

4.§ 

Kari Hallgatói Szavazás 

 

(1) A KHÖK legmagasabb szintű döntéshozatali módja a Kari Hallgatói Szavazás (a továbbiakban: 

Szavazás).  

(2) Szavazást kell tartani a téma pontos megjelölésével:  

a) Tisztújító Kari Hallgatói Szavazáskor;  

b) a KHÖK tagjai 15%-ának írásbeli kezdeményezésére;  

c) a KHÖK Szervezeti és Működési Szabályzatának (a továbbiakban: Szabályzat) 

elfogadásakor, illetve módosításakor;  

d) minden olyan kérdésben, mikor a GTK HK a KHÖK egészének döntését kéri.  

(3) Nem tisztújítási céllal tartott Szavazást csak olyan kérdésben lehet tartani, mely  

a) a KHÖK hatáskörébe tartozik;  

b) úgy kerül megfogalmazásra, hogy arra egyértelműen igennel vagy nemmel lehet 

válaszolni.  

(4) A Szabályzat elfogadásához és módosításához a Szavazáson részt vevő szavazók 2/3-ának 

igenlő szavazata szükséges.  

(5) A Szavazás összehívásáról – a napirendi pontok megjelölésével – értesíteni kell a dékánt, az 

Egyetemi Hallgatói Képviselet (a továbbiakban: EHK) elnökét és a Értékesítési és Szolgáltatási 

Igazgatóságát a Szavazás előtt legalább két héttel.  

(6) A Szavazást a GTK HK szervezi meg. A szervezés során biztosítani kell, hogy mindenki csak 

egyszer szavazhasson.  

(7) A Szavazást annak kezdete előtt legalább 2 héttel a KHÖK információs csatornáin keresztül 

meg kell hirdetni. A Szavazás megkezdése előtt egy héten belül Fórumot kell tartani.  

(8) A jelen paragrafus (2) bekezdés b) pontja szerinti Szavazás összehívását írásban kell 

kezdeményezni a GTK HK-nál a Szavazáson feltenni kívánt kérdések pontos megjelölésével. 

Ezután következik a kezdeményezést támogatók aláírásainak gyűjtése a GTK HK által hitelesített 

íveken.  
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(9) Azon írásbeli kezdeményezés, amely a Szavazás kiírására vagy határozatok fellebbezésére 

szolgál, tartalmazza a kérdések pontos megjelölését, a támogatók nevét vagy Neptun kódját vagy 

személyi igazolványának számát, amely alkalmas a hallgató egyértelmű azonosítására és saját 

kezű aláírását.  

(10) A jelen paragrafus (2) bekezdés b) pontja szerinti Szavazáshoz szükséges számú aláírás 

összegyűjtésére a (8) bekezdés szerinti ív hitelesítését követően a kezdeményezőknek 3 hét áll 

rendelkezésre. Amennyiben az érvényes aláírások száma határidőre nem éri el a KHÖK tagjai 

számának 15 %- át, a Szavazás összehívására tett kezdeményezés eredménytelen.  

(11) A Szavazás lebonyolításáért a Szavazási Bizottság (a továbbiakban: Bizottság) a felelős. A 

Bizottság tagjai:  

a) a dékán vagy az általa delegált oktató;  

b) az EHK nem a Karról delegált képviselője;  

c) a GTK HK által felkért tagok, akik létszáma maximálisan 8 lehet;  

d) a GTK HK által kijelölt Bizottság elnök.  

(12) A Bizottság tagjai a Szavazásban nem lehetnek jelöltek.  

(13) A Bizottság feladatai:  

a) ellenőrzi a megjelentek szavazásra jogosultságát;  

b) átadja a szavazólapot a megjelentnek;  

c) ügyrendi kérdésben segítséget nyújt, de tartalmi ügyekben nem nyilatkozhat;  

d) tagjai közül legalább két személynek mindig jelen kell lenni a papír alapú szavazás ideje 

alatt a szavazás helyszínén;  

e) összeszámolják a szavazatokat, és ellenőrzik a Szavazás tisztaságát.  

(14) A Bizottság tagjai elektronikus szavazás esetén  

a) biztosítják, hogy csak a szavazásra jogosult hallgató adhasson le érvényes szavazatot az 

erre szolgáló elektronikus rendszerben;  

b) a szavazás lezárását követően összegzik az elektronikus rendszerben leadott szavazatokat, 

és ellenőrzik a Szavazás tisztaságát.  

(15) A Bizottságnak lehetősége van úgy dönteni, hogy a Szavazást részben vagy teljes egészében 

elektronikus formában folytatja le, amennyiben vállalja, hogy biztosítja az elektronikus szavazás 

technikai feltételeit és a szavazók anonimitását.  

(16) A Szavazás érvényes, ha azon a KHÖK teljes idejű nappali képzésében részt vevő 

hallgatóinak legalább 25%-a igazoltan részt vett.  
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(17) A Szavazás eredményes, ha érvényes szavazás eredménye egyértelműen megállapítható, 

vagyis  

a) Tisztújító Szavazás esetén a mandátumot elnyerő, valamint onnan kimaradó jelölt között 

szavazategyenlőség nem áll fenn,  

b) nem Tisztújító Szavazás esetén a feltett kérdésre az igen és a nem válaszok különböző 

számú szavazatot kaptak.  

(18) A Szavazást eredménytelensége, illetve érvénytelensége esetén Tisztújító Szavazást egy 

hónapon belül meg kell ismételni.  

(19) A Szavazás helyét és időpontját a GTK HK jelöli ki és hirdeti meg. A Szavazás történhet egy 

időben a Kari Hallgatói Fórummal (a továbbiakban: Fórum), mind a Szavazásra, mind a Fórumra 

vonatkozó feltételek biztosítása mellett.  

(20) A (4) bekezdésben foglaltakon kívül a Szavazás döntéseit titkos szavazással, illetve egyszerű 

többséggel hozza.  

(21) A Szavazásról – az Egyetem Szervezeti és Működési Rendjének megfelelő – emlékeztetőt 

kell készíteni. Tisztújítás esetén fel kell tüntetni az összes hallgatói képviselőjelöltre leadott 

érvényes szavazatok számát, valamint a szavazatok alapján a GTK HK megválasztott tagjainak 

listáját. A Szavazás határozatait és állásfoglalásait 8 napon belül a GTK HK-nak nyilvánosságra 

kell hozni a hivatalos csatornáin, illetve elektronikus úton meg kell küldeni a Kar dékánjának, 

valamint az EHK elnökének. Az emlékeztető elkészítéséről és hitelesítéséről a Bizottság 

gondoskodik.  

(22) Egyéb, jelen Szabályzatban nem rögzített Szavazáshoz kapcsolódó kérdésekben az 

Alapszabály 8. számú melléklete rendelkezik.  

 

5.§ 

Tisztújító Kari Hallgatói Szavazás 

 

(1) A Tisztújító Kari Hallgatói Szavazás a kari hallgatói képviselők megválasztására szolgál.  

(2) A Tisztújító Kari Hallgatói Szavazást évente kötelezően össze kell hívni.  

(3) Rendkívüli Tisztújító Kari Hallgatói Szavazást kell összehívni a KHÖK tagjainak a 4. § (9) 

bekezdés, 4. § (10) bekezdés, 4. § (11) bekezdés szerinti 15 %-a kérésére, vagy a GTK HK 2/3-

ának döntése alapján. A Rendkívüli Tisztújító Kari Hallgatói Szavazásra ugyanazon feltételek 

vonatkoznak, mint a rendes Tisztújító Kari Hallgatói Szavazásra.  

(4) A Tisztújító Kari Hallgatói Szavazás összehívásáról a GTK HK gondoskodik.  
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(5) A KHÖK képviselőinek jelölését a Szavazás megkezdése előtt 2 héten át, de legkésőbb a 

Szavazást megelőző napon kell bejelenteni. A bejelentés pontos módját a Bizottság határozza meg 

olyan módon, hogy a bejelentés mindenképpen elektronikus formában és papíralapon is 

megtörténjen. A KHÖK azon tagja válik jelöltté, aki eleget tesz a bejelentéssel kapcsolatos minden 

előírásnak.  

(6) A szavazócédula, illetve elektronikus szavazás esetén a szavazási felület tartalmazza a jelöltek 

nevét alfabetikus sorrendben.  

(7) KHÖK képviselő lehet az a 14 jelölt, aki a legtöbb szavazatot kapja.  

(8) A Tisztújító Kari Hallgatói Szavazáson részt vevő, mandátumot nem szerzett jelöltek kapott 

szavazataik alapján csökkenő sorrendben póttagokká válnak.  

(9) A GTK HK póttagjai a következő érvényesnek és eredményesnek minősített Tisztújító Kari 

Hallgatói Szavazás utáni alakuló ülésig – de legfeljebb egy évig lehetnek.  

(10) A hallgatói képviselő mandátuma megszűnését követően a legutóbbi Tisztújító Szavazás 

során sorrendben következő póttag nyer mandátumot, akit a GTK HK egy héten belül értesít email-

ben.  

(11) Ha nincs több póttag, és a GTK HK képviselőinek száma 9 alá csökken, abban az esetben a 

megüresedő hely(ek) betöltésére új Tisztújító Kari Hallgatói Szavazást kell kiírni.  

 

6.§ 

Kari Hallgatói Fórum 

 

(1) A Kari Hallgatói Fórum a KHÖK legfőbb véleménynyilvánító eseménye. Fórumot kell tartani 

a téma pontos megjelölésével:  

a) Tisztújító Kari Hallgatói Szavazás előtt egy héten belül;  

b) ha a KHÖK tagjainak 15%-a kezdeményezi;  

c) minden kérdésben, ahol a GTK HK a KHÖK egészének véleményét kéri.  

(2) A Fórum összehívásáról, lebonyolításáról a GTK HK gondoskodik, témájáról a Fórum kezdete 

előtt legalább két héttel értesíteni kell - a napirendi pontok megjelölésével - a Kar dékánját, az 

EHK elnökét és az adott témában érintett tanszékeket is. 

(3) A Fórumot annak időpontja előtt legalább két héttel meg kell hirdetni a KHÖK hivatalos 

információs csatornáin.  

(4) A Fórumon a Rektort, a Kar dékánját vagy az általa delegált oktatót, az EHK elnökét, a KHÖK 

megjelent tagjait, valamint a GTK HK által meghívottakat véleménynyilvánítási jog illeti meg.  
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(5) A Fórum  

a) tájékoztatást kérhet a KHÖK testületeinek munkájáról;  

b) beszámoltathatja a testületek vezetőit és tisztségviselőit;  

c) véleményt nyilváníthat a hallgatóságot érintő valamennyi kérdésben; 

d) állásfoglalást ad ki.  

(6) Az (1) bekezdés a) pont szerinti Fórum feladata a leköszönő hallgatói képviselők 

beszámoltatása, illetve minden jelölt meghallgatása eddigi tevékenységéről, elképzeléseiről.  

(7) A Fórumról emlékeztetőt kell készíteni, mely tartalmazza a Fórum állásfoglalását, amelyet a 

Fórumot követő 8 munkanapon belül az információs csatornákon keresztül ki kell hirdetni.  

(8) Az emlékeztető elkészítéséről a Fórum jegyzőkönyvvezetője gondoskodik, és azt a levezető 

elnökkel együtt aláírásával hitelesíti.  

(9) A Fórum levezető elnökét és jegyzőkönyvvezetőjét a GTK HK jelöli ki.  

 

7.§ 

Kari Hallgatói Képviselet 

 

(1) A GTK HK a KHÖK vezető és képviseleti szerve, amely felelős a jelen Szabályzatban 

megfogalmazott feladatok ellátásáért, valamint él más szabályzatokban meghatározott jogaival.  

(2) A GTK HK ülései a KHÖK tagok számára nyíltak, de indokolt esetben, abszolút többséggel a 

GTK HK az ülésről a nyilvánosságot teljesen, vagy részben kizárhatja. A GTK HK ülésein állandó 

meghívott az EHK elnöke, és más, a GTK HK elnöke által meghívott személyek.  

(3) A GTK HK hatáskörét testületileg gyakorolja.  

(4) A GTK HK a KHÖK tevékenységét érintő bármely kérdésben gyakorolja hatáskörét, ennek 

érdekében:  

a) gyakorolja a jogszabályban, a belső szabályozóban részére biztosított jogokat és 

kötelességeket;  

b) gondoskodik a jelen Szabályzatban foglaltak, valamint a Szavazás és a saját határozatainak 

végrehajtásáról;  

c) tagjai közül megválasztja a Kari Tanács szavazati jogú tagjait; 

d) a KHÖK tagjai közül megválasztja a GTK HK elnökét, aki egyben a KHÖK elnöke is; 
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e) tagjai közül képviselőket delegál az EHK-ba, értékeli munkájukat, felmentheti őket, és más 

képviselőket delegálhat helyükre;  

f) tagjai közül megválasztja a GTK HK megbízottjait 9.§ (1) alapján; 

g) megalkotja a részletes működési rendjét, belső adminisztrációjának módját és irodáinak 

működtetési rendjét, amelyet a Szabályzat 1. számú melléklete (A Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Hallgatói Képviseletének Ügyrendje) tartalmaz; 

h) tagjai közül megválasztja a Kari Tanács állandó- és munkabizottságainak hallgató tagjait, 

értékeli munkájukat, illetve felmentheti őket, és más hallgatókat delegálhat helyükre; 

i) beszámoltatja a GTK HK elnökét;      

j) beszámoltatja a Kari Tanács hallgató tagjait;      

k) állandó- és munkabizottságokat hoz létre, beszámoltatja azok vezetőit, tagjait; 

l) dönt a belső szabályozók alapján a részére biztosított pénzeszközök felhasználásáról; 

m) dönt a belső szabályozóban rögzített hallgatói támogatások elosztásáról; 

n) az EHK felügyelete mellett irányítja a KHÖK gazdálkodását; 

o) ellátja a Kollégiumi Kancellári Utasításban meghatározott feladatait; 

p) dönt a kari tanulmányi ösztöndíj elosztás elveiről; 

q) meghatározott elvek alapján elosztja a saját hatáskörébe tartozó ösztöndíjakat; 

r) egyetértési jogot gyakorol a hallgatókat közvetlenül érintő, más szabályzatokban 

meghatározott oktatásszervezési kérdésekben; 

s) felügyeli és támogatja a Karon működő kari öntevékeny köröket, szakkollégiumokat és 

versenycsapatokat, illetve dönt alakításukról, megszüntetésükről és jóváhagyja a szervezeti 

és működési szabályzatukat illetve az ügyrendjüket;  

t) értékeli a KHÖK tevékeny tagjait és gondoskodik a tagok juttatásáról; 

u) eljár mindazon hallgatókat érintő, kari szintű ügyekben, amelyeket belső szabályozók nem 

utalnak más szervezeti egység, testület, személy hatáskörébe;  

v) a Kar hallgatóit közvetlenül, vagy közvetve érintő kérdésekben testületi véleményt, 

állásfoglalást alakít ki, azt közzéteszi, és ennek megfelelően jár el. 

(5) A GTK HK üléseit a GTK HK elnöke, akadályoztatása esetén a GTK HK elnök által írásban 

kijelölt GTK HK tag, ennek hiányában az alelnök hívja össze és vezeti le.  

(6) A GTK HK határozatképes, ha a tagok több mint 50 %-a jelen van. A testület határozatait nyílt 

szavazás során, egyszerű többséggel hozza, kivéve az alábbi eseteket:  

a) nyílt szavazás, az összes tag kétharmadának igenlő szavazata szükséges:  
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aa) jelen Szabályzat és mellékleteinek elfogadásakor, módosításakor;  

ab) Rendkívüli Tisztújító Kari Hallgatói Szavazás kiírásakor;  

b) titkos szavazás, az összes tag kétharmadának igenlő szavazata szükséges valamely 

képviselő, tisztségviselő visszahívásakor;  

c) titkos szavazás, egyszerű többség szükséges minden egyéb személyi kérdésben.  

(7) A GTK HK üléseiről az emlékeztető vezetőnek emlékeztetőt kell készíteni, ami tartalmazza az 

ülésen megjelentek nevét, a testület határozatait és a szavazati arányokat.  

(8) A GTK HK ülését össze kell hívni:  

a) a Tisztújító Szavazás hivatalos eredményének napját követő két héten belül (alakuló 

ülés);  

b) szorgalmi időszakban legalább kéthetenként;  

c) vizsgaidőszakban legalább háromhetente;  

d) nyári szünetben legalább kéthavonta;  

e) a Kari Tanács ülését megelőző egy héten belül;  

f) az EHK kérésére egy héten belül;  

g) a GTK HK tagjainak legalább 20%-ának kérésére egy héten belül;  

h) ha a GTK HK elnöke szükségesnek tartja.  

(9) A GTK HK két ülése között az ügyek intézését a GTK HK tagjai látják el.  

(10) A mandátum lejártakor a GTK HK köteles munkájáról írásban beszámolni, és ezt a KHÖK 

bármely tagja számára hozzáférhetővé tenni.  

(11) A GTK HK tagjai mandátumaik megszűnése után kötelesek a megválasztott KHÖK 

képviselőknek a folyamatban lévő ügyeket, a tevékenységhez szükséges információkat és a Kari 

Hallgatói Önkormányzattal kapcsolatos összes iratot rendben átadni;  

(12) A megválasztott GTK HK mandátuma a következő érvényesnek és eredményesnek minősített 

tisztújítás utáni alakuló ülésig tart. 
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8.§ 

A Kari Hallgatói Képviselet címe, bélyegzője és információs csatornái 

 

(1) A GTK HK címe: 1117 Budapest, Dombóvári út 3-5. Wigner Jenő Kollégium.  

(2) A GTK HK két irodát tart fent:  

a) 1117 Budapest, Dombóvári út 3-5. Wigner Jenő Kollégium A105-ös szoba;  

b) 1117 Budapest, Magyar Tudósok körútja 2. BME Q épület A szárny földszint 18-as szoba.  

(3) A GTK HK 7 darab bélyegzővel rendelkezik. A bélyegzők felirata:  

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar 

Hallgatói Képviselet  

(4) A GTK HK a hallgatók tájékoztatására honlapot tart fent.  

(5) A GTK HK információs levelezőlistát tart fent, amin keresztül tájékoztatja a hallgatókat az 

őket érintő hírekről. (6) A GTK HK hivatalos információs csatornái:  

a) a GTK HK honlapja: www.gtkhk.hu;   

b) a GTK HK információs levelezőlistája: hk-info@wigner.bme.hu; 

c) a GTK HK Facebook oldala: https://www.facebook.com/BMEGTKHOK. 

 

9. § 

A Kari Hallgatói Képviselet képviselői 

 

(1) A GTK HK képviselői által betöltött pozíciók: 

a) Általános alelnök; 

b) Belső működésért felelős alelnök; 

c) Egyetemi Hallgatói Képviseletbe delegált képviselők; 

d) Oktatási referens; 

e) Pályázati referens; 

f) Szociális referens; 

g) Gazdasági referens; 

h) Kollégiumi referens; 

i) Külügyi referens; 

j) Rendezvényfelelős; 

k) Kommunikáció és PR felelős; 

l) Szponzoráció és partnerkapcsolati felelős; 

m) Kari lap-felelős; 

http://www.gtkhk.hu/
mailto:hk-info@wigner.bme.hu
https://www.facebook.com/BMEGTKHOK
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n) Szakkollégiumi és öntevékeny köri felelős; 

o) Irodafelelős; 

p) Oktatási és Szakmai Bizottság (a továbbiakban OSZB) vezető; 

q) Pályázati Bizottság (a továbbiakban PB) vezető; 

r) Szociális Bizottság (a továbbiakban SZB) vezető; 

s) Emlékeztető vezető; 

t) Gólyatanács vezető; 

u) Mentorgárda vezető;  

v) Rendezvényszervező Csoport vezető; 

w) Instruktorgárda vezető; 

x) Sportszervező Csoport vezető. 

(2) Egy Hallgatói Képviselő az (1) bekezdésben felsorolt posztok közül többet is betölthet 

egyszerre. 

(3) Az újonnan megválasztott GTK HK 14 képviselője alakulóülésén megválasztja elnökét. Az 

elnökválasztás részleteit jelen szabályzat 10.§-a tartalmazza. A GTK HK alakuló ülésén a pozíciók 

betöltéséről az elnök felkérése után a GTK HK szavazással dönt, kivéve e paragrafus (1) bekezdés 

w pontjának pozíciójáról, melyről legkésőbb minden év március 31-ig a GTK HK szavazással 

dönt. 

(4) Az elnök feladatait, jogait és kötelességeit jelen Szabályzat 10. §-a tartalmazza. 

(5) A GTK HK korelnöke a GTK HK azon szavazati jogú képviselője, aki legrégebb rendelkezik 

GTK HK tagsággal, egyezőség közülük a korban legidősebb képviselő. 

(6) A GTK HK alelnökeinek feladatai: 

a) a GTK HK hosszú távú céljainak megvalósulásainak nyomon követése; 

b) az elnök távolléte vagy akadályoztatása esetén képviseli a Kari Hallgatói Képviseletet. 

Ennek során az elnök minden a 10.§-ban meghatározott feladata, kötelessége az általános 

alelnökre száll, és az elnök minden a 10.§-ban meghatározott joga az általános alelnököt 

illeti meg; 

c) felügyelik a GTK HK általános és tematikus címeire érkező hallgatói leveleket;      

d) az utánpótlás-nevelés koordinálása, a frissen bekerült képviselők tudásának biztosítása; 

e) tagok elvárt teljesítményének, motivációjának folyamatos mérése; 

f) a GTK HK tagjait motiváló általános tevékenységeiken felüli projektek szervezése. 

(7) A GTK HK által delegált EHK képviselők feladatai: 

a) a GTK HK képviselőjeként napi kapcsolatot tartanak az EHK-val; 

b) Egyetemi fórumokon képviselik a KHÖK tagjait, a GTK HK-t; 
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c) rendszeresen beszámolnak az EHK-ban, a Szenátusban, és az egyetemi bizottságokban 

végzett munkáról, az egyetemi közéletben zajló eseményekről; 

d) rendszeresen beszámolnak az EHK-ben végzett munkájukról; 

e) betartják és betartatják az Alapszabályban foglaltakat. 

(8) A GTK HK Oktatási referensének feladatai: 

a) figyelemmel kíséri a Tanulmányi és Vizsgaszabályzat és Képzési Kódex változásait – 

szükség esetén a megfelelő fórumon változtatását kezdeményezi; 

b) kapcsolatot tart a Kar Oktatási dékánhelyettesével, részt vesz a Kari Tanulmányi és a Kari 

Oktatási Bizottságok valamint a Szakbizottságok munkájában, továbbá a Szakfelelősi 

értekezleteken; 

c) részt vesz a Külső Oktatási Bizottság ülésein; 

d) oktatási tárgyú javaslatokat terjeszt elő a GTK HK ülésén; 

e) figyelemmel kíséri a Kar szakjai mintatantervének, előtanulmányi és kimeneti rendjének 

változásait – szükség esetén a megfelelő fórumon változtatását kezdeményezi; 

f) figyelemmel kíséri a kari tantárgyprogramok változásait és azok megjelenését; 

g) felelős azért, hogy a GTK HK éljen a vizsgaidőpontok kiírásával kapcsolatos egyetértési 

jogával; 

h) gondozza a GTK HK honlapján közzétett oktatási segédleteket; 

i) megválaszolja az oktatási ügyeket érintő hallgatói leveleket; 

j) felelős a Tanulmányi ösztöndíj megfelelő kiosztásáért;  

k) véleményt alkot az Oktatói Munka Hallgatói Véleményezéséről (OMHV), valamint a 

hallgatói információs rendszerben fellelhető információkról. 

(9) A GTK HK Pályázati referensének feladatai: 

a) figyelemmel kíséri a Térítési és Juttatási Szabályzat és mellékletei, változásait – szükség 

esetén a megfelelő fórumon ezek változtatását kezdeményezi; 

b) előterjeszti a kari pályázatok félévre szóló kiírásait, koordinálja azok bírálását, elkészíti a 

kifizetésükhöz szükséges dokumentációt; 

c) részt vesz a Külső Pályázati Bizottság ülésein; 

d) megválaszolja az ösztöndíj pályázatokkal kapcsolatos hallgatói leveleket; 

e) felelős a GTK HK honlapján lévő Gólyáknak menüpont tartalmának naprakészségéért; 

f) gondozza a GTK HK honlapján közzétett juttatási segédleteket. 
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(10) A GTK HK Szociális referensének feladatai: 

a) részt vesz az Egyetemi Szociális Bizottságának ülésein; 

b) részt vesz a Külső Szociális Bizottság ülésein; 

c) koordinálja a kari szociális pályázatok bírálását; 

d) felkészíti a bírálókat a bírálói vizsga sikeres letételére; 

e) megválaszolja a szociális kérdéseket érintő beérkező leveleket; 

f) felelős a GTK HK honlapján lévő Gólyáknak menüpont tartalmának naprakészségéért. 

(11) A GTK HK Kollégiumi referensének feladatai: 

a) megválaszolja a kollégiumot érintő beérkező leveleket; 

b) koordinálja a beköltözések menetét, az üresen maradó, megüresedő helyek feltöltését; 

c) együttműködik a Kollégium gondnokával; 

d) javaslatot tesz az illetékeseknek a kollégiumi lakószobák beosztására; 

e) együttműködik a Kancellária kollégiumokért felelős igazgatóságával; 

f) együttműködik az Egyetem többi karának kollégiumi felelősével, illetve az EHK 

kollégiumi referensével; 

g) részt vesz az EHK Külső Kollégiumi Bizottság ülésein; 

h) előkészíti a kollégiumi férőhelyek elosztását és a GTK HK elé terjeszti; 

i) a kollégiumi mentorokkal közösen figyelemmel kíséri a kollégium közös használatú illetve 

közösségi helységeinek az állapotát; 

j) közreműködik a kollégiumi parkolóhelyek kiosztásában; 

k) aktualizálja a kulcsfelvételi listákat, koordinálja a teremfoglalási igényeket, továbbá 

nyomon követi a Kollégiumra vonatkozó plakátolási szabályzat  betartatását; 

l) tájékoztatja a GTK HK-t és a hallgatókat a kollégiummal kapcsolatos pályázati 

lehetőségekről; 

m) figyelemmel kíséri a vonatkozó jogszabályok, belső szabályozók változásait; 

n) felelős a GTK HK honlapján közzétett kollégiummal kapcsolatos segédletek, egyéb 

dokumentumok gondozásáért, illetve a hallgatók kollégiumi ügyekkel kapcsolatos 

tájékoztatásáért; 

o) rendszeresen frissíti a Kollégiumi Egységes Felvételi Információs Rendszert; 
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p) javaslatot tesz a kollégiumi mentorok személyére a Kancellária kollégiumokért felelős 

igazgatóságának; 

q) elkészíti a kollégiumi férőhely osztást; 

r) felelős a GTK HK honlapján lévő Gólyáknak menüpont tartalmának naprakészségéért; 

s) ellátja a Kollégiumi Kancellári Utasításban meghatározott feladatait. 

(12) A GTK HK Gazdasági referensének feladatai: 

a) részt vesz az EHK Külső Gazdasági Bizottság ülésein; 

b) intézi a GTK HK gazdasági ügyeit, irányítja és felügyeli a GTK HK gazdálkodását, és 

ezekről havi rendszerességgel beszámol a GTK Hallgatói Képviseletnek; 

c) félévente egyeztet kari szakkollégiumokkal a gazdálkodásukat illetően; 

d) koordinálja a KHÖK éves költségvetésének előkészítését;  

e) kapcsolatot tart a gazdasági tevékenység során érintett felekkel. 

(13) A GTK HK Külügyi referensének feladatai: 

a) kapcsolatot tart az EHK Külügyi referensével; 

b) kapcsolatot tart a GTK Nemzetközi dékánhelyettesével és a GTK Erasmus 

Koordinátorával;  

c) tájékoztatja a hallgatókat az Erasmus és egyéb külföldi pályázattal kapcsolatos 

információkról; 

d) közreműködik a Kari Erasmus pályázatok bírálásában; 

e) megválaszolja a külföldi tanulmányi kérdéseket érintő beérkező leveleket. 

(14) A GTK HK Rendezvényfelelősének feladatai: 

a) felelős a kari hallgatói rendezvények előkészítéséért és lebonyolításáért; 

b) segíti a kari hagyományok kialakítását és azok ápolását, kiemelten a Kari Hallgatói Napok, 

Gólyabál és a Kari tábor megszervezését; 

c) elkészíti a félév rendezvényeinek időbeosztását; 

d) felelős a rendezvényeket érintő beérkező levelek megválaszolásáért. 

(16)  A GTK HK Kommunikáció és PR felelősének feladatai: 

a) tájékoztatja a hallgatókat minden őket érintő információról; 

b) a jelen paragrafus (14) bekezdés a) pontjával kapcsolatban hirdetéseket, véleményeket, 

közleményeket, felhívásokat készít, melyeket közzétesz a GTK HK információs 

csatornáin; 



16 
 

c) szerkeszti és kiküldi a GTK HK heti hírleveleit; 

d) kezeli a hivatalos információs csatornáit és tanulmányi csoportjait, gondoskodik a 

hirdetmények időszerűségéről; 

e) felelős a GTK HK honlap tartalmának frissítéséért; 

f) javaslatot terjeszt a GTK HK elé a GTK HK arculattervével, a GTK HK PR 

tevékenységének kialakításával, fejlesztésével, végrehajtásával kapcsolatban; 

g) felelős a Szabályzatban meghatározott közzétételi kötelezettségek betartásáért; 

h) a GTK HK oldaláról részt vesz a  BME Nyílt Nap és az EDUCATIO Nemzetközi Oktatási 

Szakkiállítás szervezésében; 

i) ellátja az EHK Hírcsatornára érkező feladatokat; 

j) kihirdeti és koordinálja a GTK HK fogadóidejét; 

k) kapcsolatot tart a Kar Dékáni Hivatalának kommunikációért felelős munkatársaival; 

l) minden félév elején kiírja a Dizájner pályázatot és koordinálja a pályázatot elnyert 

hallgatók munkáját. 

(17) A GTK HK Szponzorációs és partnerkapcsolati felelősének feladatai: 

a) támogatókat keres a GTK HK különböző rendezvényeihez; 

b) koordinálja a GTK HK jelentősebb hallgatói rendezvényeinek szponzorációs folyamatát; 

c) elkészíti a szponzorációs folyamatokhoz szükséges dokumentumokat; 

d) a szponzorációs folyamat menetével kapcsolatban tudásátadást tart a rendezvény 

szervezését végző csapat részére; 

e) kapcsolatot tart a szponzorációs szerződések megkötésében érintett felekkel; 

f) felelős a támogatói együttműködések feltételeinek teljesítéséért, utánköveti a 

kommunikációt; 

g) naprakészen tartja és vezeti a GTK HK szponzorációs adatbázisát; 

h) eseti jelleggel Szponzor Bizottságot hívhat össze és vezényelhet le. 

(18) A GTK HK Kari lap-felelősének feladatai: 

a) együttműködik, kapcsolatot tart a kari lap EHK felelősével, a főszerkesztővel és a karilap 

szerkesztőségével; 

b) felelős a kari lapok megjelenéséért; 

c) kapcsolatot tart a kari lapokat gyártó nyomdával; 

d) felelős a főszerkesztői, cikkírói és tördelőszerkesztői pályázatok kihirdetéséért és 

elbírálásáért; 
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e) a kari lapot érintő ügyekben előterjesztést tesz a GTK HK ülésein; 

f) felelős a GTK HK tagjai által írt cikkek továbbításáért a szerkesztőség felé; 

g) felelős a kari lapot érintő beérkező levelek megválaszolásáért. 

(19)  A GTK HK Szakkollégiumi és öntevékeny köri felelősének feladatai: 

a) vezeti a kari körök nyilvántartását; 

b) kapcsolatot tart a kari körökkel; 

c) felügyeli a kari körök számára kiírt pályázatokat; 

d) javaslatot tesz a kari körök kollégiumi helyiséghasználatának módjára, feltételeire; 

e) ellenőrzi a kari körök leltárját; 

f) felelős a kari köröket érintő beérkező levelek megválaszolásáért; 

g) kapcsolatot tart a kari szakkollégiumokkal; 

h) figyelemmel követi a kari szakkollégiumok számára kiírt pályázatokat; 

i) felelős a kari szakkollégiumokat érintő beérkező levelek megválaszolásáért; 

j) minden félév elején megbeszélést tart a GTK HK elnökével és a kari körök és 

szakkollégiumok vezetőségével. 

(20) A GTK HK Irodafelelősének feladatai: 

a) biztosítja a napi ügymenet zavartalan lebonyolításához szükséges eszközök rendelkezésre 

állását; 

b) az irodafelelős javaslatot terjeszt a GTK HK elé az iroda működési rendjére. 

(21) A GTK HK Oktatási és Szakmai Bizottság vezetőjének feladatai: 

a) felelős az Oktatási és Szakmai Bizottságot vezetni, üléseit megfelelő időközönként 

összehívni; 

b) részt vesz a Kari Oktatási Bizottság, a Kari Tudományos Bizottság valamint a Kari 

Innovációs Bizottság munkájában; 

c) közreműködik a kari szakmai és tudományos élet fejlesztésében; 

d) közreműködik a kari teljesítményértékelési terv elkészítésében és közzétételében; 

e) felelős a kari tankörök megszervezéséért, illetve kapcsolatot tart a tankörvezetőkkel; 

f) gondozza a GTK HK honlapján közzétett oktatási segédleteket; 

g) felelős a GTK HK honlapján lévő Gólyáknak menüpont tartalmának naprakészségéért. 
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(22) A GTK HK Pályázati Bizottság vezető feladatai: 

a) felelős a Pályázati Bizottságot vezetni, üléseit megfelelő időközönként összehívni; 

b) a Pályázati Bizottság határozatait előterjeszti a GTK HK ülésein; 

c) felelős a GTK HK honlapján közzétett hallgatói juttatásokat érintő segédletek és egyéb 

dokumentumok gondozásáért; 

d) gondozza a GTK HK honlapján közzétett juttatási segédleteket; 

e) felelős a GTK HK honlapján lévő Gólyáknak menüpont tartalmának naprakészségéért. 

(23) A GTK HK Szociális Bizottság vezetőjének feladatai: 

a) felelős a Szociális Bizottságot vezetni, üléseit megfelelő időközönként összehívni; 

b) felügyeli és koordinálja a kari szociális pályázatok bírálóinak munkáját; 

c) felkészíti a bírálókat a bírálói vizsga sikeres letételére; 

d) biztosítja a bírálói utánpótlásképzést. 

(24) A GTK HK Emlékeztető vezetőjének feladatai: 

a) emlékeztetőt ír a GTK HK ülésein; 

b) felelős az emlékeztetők közzétételéért; 

c) gondozza az emlékeztetők mellékleteit; 

d) vezeti a határozati tárat; 

e) elkészíti az online szavazások emlékeztetőit. 

(25) A GTK HK Gólyatanács vezetőjének feladatai: 

a) segíti az első évfolyamos hallgatókat a kari közéletben való aktív szerepvállalásban; 

b) elkészíti minden félév elején a Gólyatanács féléves ütemtervét; 

c) megszervezi és koordinálja a Gólyatanács alkalmakat. 

(26) A GTK HK Mentorgárda vezetőjének feladatai: 

a) irányítja a Mentorgárda munkáját; 

b) rendszeresen beszámol a Mentorgárda tevékenységéről a GTK HK ülésein; 

c) kommunikálja a GTK HK döntéseit és beszámol különösen a Mentorgárdát érintő 

ügyekről; 

d) koordinálja a mentorok kiválasztását. 
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(27) A GTK HK Rendezvényszervező Csoport vezetőjének feladatai: 

a) irányítja a Rendezvényszervező Csoport munkáját; 

b) rendszeresen beszámol a Rendezvényszervező Csoport tevékenységéről a GTK HK 

ülésein; 

c) kommunikálja a GTK HK döntéseit a Rendezvényszervező Csoport felé és beszámol 

különösen a Rendezvényszervező Csoportot érintő ügyekről; 

d) koordinálja a Rendezvényszervező Csoport tagjainak kiválasztását; 

e) felelős a GTK HK honlapján közzétett rendezvényekkel kapcsolatos anyagokért. 

(28) A GTK HK Instruktorgárda vezetőjének feladatai: 

a) irányítja az Instruktorgárda munkáját; 

b) rendszeresen beszámol az Instruktorgárda tevékenységéről a GTK HK ülésein; 

c) kommunikálja a GTK HK döntéseit és beszámol különösen az Instruktorgárdát érintő 

ügyekről; 

d) koordinálja az instruktorok kiválasztását. 

(29) A GTK HK Sportszervező Csoport vezetőjének feladatai: 

a) szervezi a Kar hallgatóinak sportéletét, megszervezi a kari Sportnapot; 

b) felügyeli a kari sporthelyiségek használatát; 

c) részt vesz az Hallgatói Sport Bizottság munkájában; 

d) irányítja a Sportszervező Csoport munkáját; 

e) hallgatói sportügyek kapcsán előterjesztést tesz a GTK HK ülésén; 

f) felelős a GTK HK honlapján közzétett sporttal kapcsolatos segédletek, egyéb 

dokumentumok gondozásáért; 

g) felelős a sporttal kapcsolatos beérkező levelek megválaszolásáért; 

h) koordinálja a Sportszervező Csoport tagjainak kiválasztását. 

 

10.§ 

A Kari Hallgatói Képviselet elnöke 

 

(1) Az elnök felelősséggel tartozik a GTK HK működéséért. E felelősséget a GTK HK 

határozatainak aláírásával gyakorolja.  

(2) A GTK HK elnökét a GTK HK választja a KHÖK tagjai közül titkos szavazással, mandátuma 

egy évre szól, de legfeljebb a következő elnökválasztó ülésig.  
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(3) A GTK HK elnökének tisztsége megszűnik a megbízatás lejártával, visszahívással, melyet a 

GTK HK kezdeményezhet, lemondással, az elnök halálával, illetve a KHÖK tagsága 

megszűnésével.  

(4) A GTK HK elnökválasztás általános szabályai:  

a) Az éves rendes Tisztújító Kari Hallgatói Szavazás időpontja minden év novemberében 

esedékes. Az elnökválasztás a Tisztújítást követő két héten belül, de legkésőbb december 

első hétfőjén meg kell, hogy történjen. A pontos időpontját, valamint a pályázat leadási 

határidejét és további részleteit a GTK HK a szavazást megelőzően legalább 4 héttel 

korábban kitűzi, és erről értesíti a KHÖK tagjait.  

b) A GTK HK elnökválasztást a pályázat leadási határideje után legalább egy hét elteltével 

lehet tartani.  

c) A pályázók névsorát és pályázati dokumentációját a GTK HK tagjainak rendelkezésére 

kell bocsátani. 

d) Az elnöki pályázati anyagokat a GTK HK a honlapján nyilvánosságra hozza. 

e) A GTK HK elnökválasztás során a GTK HK képviselőket illeti meg szavazati jog. 

(5) Amennyiben a GTK HK elnökválasztás során nem érkezett be pályázat vagy a GTK HK 

képviselői nem támogatják a pályázót, akkor a következő kiírt pályázat lezárultáig ügyvivő 

jelleggel a GTK HK korelnöke látja el az elnöki feladatokat. Ha az újra kiírt pályázat lezárultával 

sincs a Kari Hallgatói Képviseletnek elnöke, akkor az EHK magához vonja az adott GTK HK 

feladatait és jogait.  

(6) A közvetlenül nem az alakuló ülést követő GTK HK elnökválasztás esetében, a GTK HK az 

(5) a.) és b.) pontjaiban rögzített határidőktől eltérhet, azzal a kitétellel, hogy a pályázat 

meghirdetése és a szavazás között legalább két hétnek kell eltelnie. Ebben az esetben a kiírt 

pályázat lezárultáig ügyvivő jelleggel a GTK HK korelnöke látja el az elnöki feladatokat. Ha az 

újra kiírt pályázat lezárultával sincs a Kari Hallgatói Képviseletnek elnöke, akkor az EHK 

magához vonja az adott GTK HK feladatait és jogait. 

(7) A GTK HK elnöke:  

a) képviseli a Kari Hallgatói Önkormányzatot egyetemi és kari fórumokon, valamint minden 

olyan testületben, ahol a Kar hallgatóit érintő kérdések merülnek fel; 

b) kapcsolatot tart az Egyetem és a Kar vezetőivel, a KHÖK egyetemi és kari szintű 

vezetőivel, tisztségviselőivel, a Karon működő más szervezetekkel, öntevékeny 

csoportokkal;  

c) összehívja, szervezi és vezeti a GTK HK üléseit, gondoskodik határozatainak 

végrehajtásáról; 

d) ülésenként köteles beszámolni a GTK HK az előző ülés óta eltelt időszakban végzett 

munkájáról; 
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e) feladatait és jogait az GTK HK hozzájárulásával a GTK HK bármely tagjára átruházhatja 

írásban, az átruházott jogosultságok tovább nem ruházhatók; 

f) gyakorolja a kari szabályzatokban, Kari tanácsi határozatokban biztosított jogait;  

g) kezdeményezheti a GTK HK valamely tagjának visszahívását; 

h) tanácskozási joggal részt vehet a KHÖK bármely testületének ülésén; 

i) jelen Szabályzat változtatását szükség szerint a megfelelő fórumon kezdeményezheti; 

j) részt vesz a Dékáni Tanács ülésén. 

 

11.§ 

Az Oktatási és Szakmai Bizottság 

 

(1) Az OSZB tagjait a GTK HK alakuló ülésén szavazással választja.  

(2) Az OSZB feladata a Kari Hallgatói Önkormányzatra háruló belső szabályozóban rögzített 

oktatási, tanulmányi ügyek intézése, így különösen: 

a) javaslatot tesz a tanulmányi ösztöndíj osztási elveire; 

b) a GTK HK által elvárt véleményezési, döntés-előkészítési eljárást folytat le; 

c) a Kar által gondozott szakokon folytatott oktatási tevékenységet ellenőrzi. Az OSZB az 

ellenőrzésről jelentést készít a GTK HK részére, a feltárt problémákra megoldási javaslatot 

dolgoz ki; 

d) a Kar hallgatóit érintő – különösképpen az belső szabályozóval ellentétes eljárásból fakadó 

– problémákat vizsgál ki; 

e) segíti az OSZB vezető munkáját a kari szakmai és tudományos élet fejlesztésében. 

(3) Az OSZB üléseit az OSZB vezetője hívja össze és vezeti le.  

(4) Az OSZB üléseiről emlékeztetőt kell készíteni, ami tartalmazza az ülésen megjelentek nevét, 

a testület javaslatait és a szavazati arányokat.  

(5) Az OSZB vezetője a GTK HK soron következő ülésén az OB üléséről beszámolót tart. A 

bizottság által készített előterjesztéseket a GTK HK fogadja el.  

(6) Az OSZB vezetője minden félév elején, de legkésőbb a harmadik oktatási hét végéig 

előterjeszti a GTK HK ülésén a Bizottság féléves terveit.  

(7) Az OSZB féléves terveinek betartatásáért az OSZB vezetője a felelős.  
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12.§ 

Pályázati Bizottság 

 

(1) A PB tagjait a GTK HK  alakuló ülésén szavazással választja.  

(2) A PB intézi a KHÖK-re háruló belső szabályozóban rögzített juttatási ügyeket, így különösen:  

a) javaslatot tesz a Kari BME ösztöndíj, illetve az egyéb kari kiegészítő ösztöndíjak 

odaítélésére; 

b) közreműködik a kari ösztöndíjak bírálásában; 

c) lefolytatja a GTK HK által elvárt véleményezési, döntés-előkészítési eljárásokat; 

d) kapcsolatot tart más Karok hasonló feladatokat ellátó testületeivel.  

(3) A PB üléseit a PB vezetője hívja össze és vezeti le.  

(4) A PB üléseiről emlékeztetőt kell készíteni, ami tartalmazza az ülésen megjelentek nevét, a 

testület javaslatait és a szavazati arányokat.  

(5) A PB vezetője a GTK HK soron következő ülésén a PB üléséről beszámolót tart. A bizottság 

által készített előterjesztéseket a GTK HK fogadja el.  

(6) A PB vezetője minden félév elején, de legkésőbb a harmadik oktatási hét végéig előterjeszti a 

GTK HK ülésén a Bizottság féléves terveit.  

(7) A PB féléves terveinek betartatásáért a PB vezetője a felelős.  

 

13.§ 

Szociális Bizottság 

 

(1) Az SZB tagja a  KHÖK bármely tagja lehet, aki a Kari Hallgatói Szavazás során a Rendszeres 

szociális ösztöndíj és Alaptámogatás pályázatok bírálásra való jogosultságot elnyerte. 

(2) Az SZB tagjait jelen paragrafus (1) bekezdése alapján a továbbiakban a GTK HK választja. 

(3) Az SZB feladata a Kari Hallgatói Önkormányzatra háruló belső szabályozóban szociális 

pályázatokkal kapcsolatos ügyek intézése, így különösen: 

a) a rendszeres szociális támogatásra beérkező hallgatói pályázatok elbírálása, valamint a 

személyes bemutatásokon való részvétel; 

b) a különböző szociális alapú juttatásokkal kapcsolatos hallgatói kérdések megválaszolása. 

(4) Az SZB üléseit az SZB vezetője hívja össze és vezeti le. 
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(5) Az SZB üléseiről emlékeztetőt kell készíteni, ami tartalmazza az ülésen megjelentek nevét, a 

testület javaslatait és a szavazati arányokat.  

(6) Az SZB vezetője minden Rendszeres szociális ösztöndíj pályázat pályázási időszakának 

kezdetéig előterjeszti a GTK HK ülésén a Bizottság féléves terveit.  

(7) Az SZB féléves terveinek betartatásáért az SZB vezetője a felelős.  

 

14.§ 

A Mentorgárda 

 

(1) A Mentorgárda a GTK HK felügyelete alatt álló csoport, mely ügyrendjét jelen szabályzat 3. 

számú melléklete tartalmazza. Az ügyrend rendelkezik a Mentorgárda tagjainak kiválasztásának 

folyamatáról, céljairól, feladatairól, részletes működési elveiről és tagjai visszahívásának 

rendjéről.  

 

15.§ 

A Rendezvényszervező Csoport 

 

(1) A Rendezvényszervező Csoport a GTK HK felügyelete alatt álló csoport, mely ügyrendjét 

jelen szabályzat 4. számú melléklete tartalmazza. Az ügyrend rendelkezik a Rendezvényszervező 

Csoport tagjainak kiválasztásának folyamatáról, céljairól, feladatairól, részletes működési elveiről 

és tagjai visszahívásának rendjéről.  

  

16.§ 

Az Instruktorgárda 

 

(1) Az Instruktorgárda a GTK HK felügyelete alatt álló csoport, mely ügyrendjét jelen szabályzat 

5. számú melléklete tartalmazza. Az ügyrend rendelkezik az Instruktorgárda tagjainak 

kiválasztásának folyamatáról, céljairól, feladatairól, részletes működési elveiről és tagjai 

visszahívásának rendjéről.  
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17.§ 

A Sportszervező Csoport 

 

(1) A Sportszervező Csoport a GTK HK felügyelete alatt álló csoport, mely ügyrendjét jelen 

szabályzat 7. számú melléklete tartalmazza. Az ügyrend rendelkezik a Sportszervező Csoport 

tagjainak kiválasztásának folyamatáról, céljairól, feladatairól, részletes működési elveiről és tagjai 

visszahívásának rendjéről.  

  

18.§ 

Alumni Tanácsadó Testület 

 

(1) Az Alumni Tanácsadó Testület a GTK HK felügyelete alatt álló testület, mely ügyrendjét jelen 

szabályzat 8. számú melléklete tartalmazza. Az ügyrend rendelkezik az Alumni Tanácsadó 

Testület tagsági feltételeiről, céljairól és feladatairól.  

 

19.§ 

A visszahívás rendje 

 

(1) Visszahívás, azaz a Hallgatói Képviselő mandátumának megvonása akkor lehetséges, ha az 

alábbiak közül valamelyik fennáll:  

a) fegyelmi vagy etikai vétséget követ el, melyről fegyelmi határozat született;  

b) 60 napig nem látja el kötelességeit, a testület munkájában nem vesz részt;  

c) tevékenységével összefüggésben anyagi kárt okoz;  

d) munkája jogszabályi, belső szabályozó rendelkezést súlyosan vagy ismétlődően megsérti.  

(2) A visszahívás kezdeményezésének indokairól az illetékes GTK HK az EHK elnököt a 

visszahívás kezdeményezésétől számított két napon belül értesíti.  

(3) Az 5. § szerinti Szavazáson választott képviselők visszahívását kezdeményezheti:  

a) a Szavazás;  

b) a GTK HK;  

c) a GTK HK elnöke.  
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(4) A visszahívásról a GTK HK dönt, a visszahíváshoz az összes szavazati jogú tag 2/3-ának igenlő 

szavazata szükséges.  

(5) A visszahívott képviselő pótlása az 5. § (10) pontban leírtak szerint történik.  

 

20.§ 

Átmeneti és záró rendelkezések 

 

(1) A következő alakuló ülésig a választott kari Hallgatói Képviselők látják el a Szabályzatban 

rögzített feladatokat, rendelkeznek a GTK HK jogaival.  

(2) Jelen szabályzatot az EHK tárgyalta és jóváhagyta. Jelen szabályzatot a Kari Tanács 

2023.10.25-én tárgyalta és jóváhagyta.  

(3) A Szabályzat előterjesztője a GTK HK. A Szabályzat a Szavazás jóváhagyásával lép hatályba.  

(4) A Szabályzat módosítását a Szavazás, a GTK HK, valamint a GTK HK elnöke 

kezdeményezheti.  

(5) Az Önkormányzat felhatalmazza a GTK HK-t, hogy a jelen szabályzat mellékleteit saját 

hatáskörben módosítsa és gondozza.  
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Jelen Szabályzat mellékletét képező szabályzatok: 

a) 1. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Képviseletének Ügyrendje; 

b) 2. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Önkormányzat Kari Lapjának Ügyrendje;  

c) 3. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Önkormányzat Mentorgárdájának Ügyrendje;  

d) 4. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Önkormányzat Rendezvényszervező 

Csoportjának Ügyrendje;  

e) 5. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Önkormányzat Instruktorgárdájának Ügyrendje;  

f) 6. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Önkormányzat Kari Hallgatói Szavazás és Kari 

Hallgatói Fórum Ügyrendje.  

g) 7. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Önkormányzat Sportszervező Csoportjának 

Ügyrendje; 

a) 8. sz. melléklet: Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Gazdaság- és 

Társadalomtudományi Kar Kari Hallgatói Önkormányzat Alumni Tanácsadó Testületének 

Ügyrendje. 

 

 

Budapest, 2023.11.20. 

 

 

     Dr. Koltai Tamás              Janó Hanna                Radácsi Kristóf                              

Gazdaság-és   Kari Hallgatói Képviselet Egyetemi Hallgatói Képviselet 

Társadalomtudományi Kar 

  Dékán Elnök Elnök 

 

 

 



1. számú melléklet 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Képviselet Ügyrendje 

 

1.§  

A HK ülés felépítése  

 

(1) A HK ülés 4 fő szakaszból áll:  

a) Az előző ülés emlékeztetőjének elfogadása;  

b)  Elnöki beszámoló, Oktatási referensi beszámoló, Pályázati referensi beszámoló, Szociális 

referensi beszámoló, Gazdasági referensi beszámoló, Kollégiumi referensi beszámoló, 

Külügyi referensi beszámoló, Rendezvényfelelősi beszámoló, Egyetemi Hallgatói 

Képviseleti beszámoló; 

c) Egyéni előterjesztések; 

d) Egyebek.  

 

2.§ 

A HK ülés rendje  

 

(1) A GTK HK ülését a BME HÖK Alapszabályban (23. § (1)) foglaltaknak megfelelő 

gyakorisággal tartja. Az ülés rendszeresített időpontjáról a GTK HK minden félév elején döntést 

hoz. 

(2) Az GTK HK elnöke szükség esetén rendkívüli ülést hívhat össze az év bármely napjára. 

(3) Az ülésen kötelező a megjelenés. Az ülésről való távolmaradás vagy késés az értékelésben 

negatívan jelenik meg, ez alól kivétel csak vis maior esetekben lehetséges. 

(4) Az alakuló ülés meghívottja az EHK elnöke vagy az általa delegált nem kari EHK képviselő. 

(5) Az alakuló ülés első napirendi pontja a GTK HK elnökének megválasztása. Kizárólag ennek a 

napirendi pontnak levezető elnöke az EHK elnök vagy delegáltja. 

(6) A GTK HK ülést a GTK HK elnöke, akadályoztatása esetén az elnök által írásban kijelölt Kari 



Hallgatói Képviseleti (a továbbiakban: KHK) tag, ennek hiányában az általános alelnök hívja össze 

és vezeti le. 

(7) Az ülésen meghatározott ülésrend van, amit az alelnökök készítenek el. 

(8) Az ülésen kézfeltartással kell szót kérni, és az elnök adhatja és vonhatja meg a szót a 

résztvevőktől. A felszólítás jelentkezési sorrend alapján történik. 

(9) Az ülésen tilos minden olyan tevékenység folytatása, amely elvonja a képviselők figyelmét. 

(10) A HK ülésen nem lehet laptopot használni, kivéve az emlékeztető vezetőt (kizárólag 

emlékeztető írás céljából) és az ülést vezető személyt. Egyedi esetekben az elnök engedélyével el 

lehet térni.  

(11) A HK ülés alapértelmezetten minden GTK-val jogviszonyban álló hallgató számára nyitott, 

de bármely Hallgatói Képviselő indítványára abszolút többséggel zárttá tehető. 

(12) A HK a határozatait hivatalos információs csatornáin teszi közzé.  

 

3.§ 

Írásos beszámolók és előterjesztések  

 

(1) Az írásos beszámolókat és előterjesztéseket az ülést megelőző nap 22:00-ig a GTK HK minden 

tagja számára elérhetővé kell tenni előre meghatározott módon. 

(2) Az írásos beszámolók és előterjesztések minden esetben az emlékeztető mellékleteit képezik, 

ezért végleges formában a szavazati arányokkal kiegészítve az előterjesztőnek utólag el kell 

küldenie az emlékeztető vezető számára. 

(3) Az előterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell:  

a) előterjesztő (bizottság vagy képviselő(k) neve); 

b) előterjesztés címe/témája; 

c) előzmény rövid bemutatása (korábbi határozatra hivatkozás – ha van); 

d) előterjesztés tartalmi megfogalmazása (szöveg, táblázat, stb...); 

e) dátum; 

f) végrehajtásért felelős(ök). 

(4) Az írásos beszámolókat és előterjesztéseket az emlékeztető vezető által meghatározott 

formátum és sablon szerint kell elkészíteni. 

 

 



4.§  

Bizottsági ülések  

 

(1) A HK munkáját, döntés előkészítését és vélemény kialakítását állandó és eseti bizottságai 

segítik. 

(2) A HK állandó bizottságainak üléseit a bizottság vezetője hívja össze a bizottság tagjai által előre 

egyeztetett időpontokban. 

(3) A HK állandó bizottságait a BME GTK HÖK SZMSZ 3.§ (12) bekezdése nevesíti. Amennyiben 

az adott kérdés tárgyalása egyik állandó bizottság feladatkörébe sem rendelhető, a GTK HK ad hoc 

bizottságot állít fel a döntés előkészítésére. 

(4) Minden félév elején a bizottságoknak meg kell a félév során elérendő célokat. Ezt előterjesztés 

formájában a GTK HK-nak el kell fogadnia. 

(5) A bizottsági ülésekről írásos emlékeztető készül, melyet egy héten belül a bizottság vezető 

elküld a hivatalos HK levelezőlistára véleményezésre. 

(6) Az állandó bizottságok tagjait a HK delegálja, azonban az ülések nyitottak a többi képviselő 

számára is, továbbá részt lehet venni a bizottság munkájában tagság nélkül is. Az ad hoc 

bizottságok ülésén és munkájában érdeklődés alapján vesznek részt a képviselők.  

(7) A bizottsági ülésekre a projekt tulajdonosának vitaindító anyagot kell készítenie, melyet az ülés 

előtt 48 órával elérhetővé kell tennie. A vitaanyagból kiindulva formálódik meg a bizottság 

véleménye/javaslata, azaz az előterjesztés a HK ülésre. 

(8) A bizottsági ülésekre ugyanazok a szabályok érvényesek, mint a HK ülésre (lásd 3.§).  

 

5.§ 

Szavazás határozati javaslatról  

 

(1) A szavazás kérdésfeltevésének – amennyiben létezik – a jelenleg fennálló vagy értelemszerű 

állapot megváltoztatását kell jelentenie. Ezzel elkerülhetőek a szavazás eredményét befolyásolható 

kérdésfeltevések.  

(2) Határozati javaslatról nyíltan, személyi kérdésben titkosan kell szavazni. Szavazni személyesen 

vagy elektronikusan, „Igen”-nel, „Nem”-mel vagy „Tartózkodás”-sal lehet. 

(3) Nyílt szavazás lebonyolítható elektronikusan a GTK HK belső levelezési listáján, illetve 

történhet kézfeltartással. 

(4) Bármely képviselő javaslatára a HK titkosan is szavazhat bármely olyan kérdésben, melyről 



egyébként nyíltan kellene szavazni. A titkos szavazás elrendeléséről a HK vita nélkül, nyíltan dönt. 

(5) A szavazatszámláló személyt/ személyeket a levezető elnök a szavazás lefolytatása előtt szóban 

felkéri. 

(6) A szavazatszámláló(k) a számlálást követően ismertetik az eredményt. 

(7) Érvénytelen annak a személynek a szavazata, aki írásbeli szavazásnál értékelhetetlen szavazatot 

ad le. 

(8) Az érvénytelen szavazatokat a határozat eredménye szempontjából figyelmen kívül kell hagyni. 

Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kívül hagyása esetén a leadott szavazatok száma 

nem éri el a szükséges határozatképességi küszöböt, úgy a szavazást meg kell ismételni. 

(9) A határozati javaslatokat és a szóbeli kiegészítéseket az ülés emlékeztetőjében pontosan 

rögzíteni kell. A szavazás eredményét Igen/ Nem/ Tartózkodás formában, online szavazás esetén 

Igen/ Nem/ Tartózkodás/ Nem szavazott formában számokkal rögzíteni kell.  

 

6.§ 

Listás szavazás alternatív határozati 
javaslatokról  

 

(1) Amennyiben a HK egymást kizáró, alternatív határozati javaslatok közül választ, listás 

szavazást kell tartani. A listás szavazást nyíltan és titkosan is lehet tartani a 6.§ rendelkezéseinek 

értelemszerű alkalmazásával. 

(2) Listás szavazás esetén a levezető elnök szóban pontosan ismerteti a szavazásra bocsátott lista 

elemeit. Érvényesen „Igen”-nel szavazni – a HK vita nélkül hozott határozata alapján – egy vagy 

több javaslatra lehet. A lista elemeire leadott szavazatok alapján kialakul egy sorrend. 

(3) A listás szavazás támogatott eleme a legtöbb szavazatot kapott listaelem. Amennyiben a 

támogatott elemre érkezett „Igen” szavazatok száma nem éri el az összes képviselő több mint felét, 

akkor a listás szavazást meg kell ismételni a legkevesebb szavazatot kapott lehetőség kizárásával. 

A szavazást addig kell ismételni, míg valamelyik lehetőség megkapja az összes képviselő több 

mint felének támogatását, vagy csak két lehetőség marad. Ha ekkor sem éri el egyik lehetőség sem 

a képviselők felének támogatását, akkor a nagyobb arányban támogatott elemről megerősítő 

szavazást kell tartani. A megerősítő szavazás eredménytelensége esetén a listás szavazás 

eredménytelen. 

(4) Eredménytelen listás szavazás esetén a döntést el kell napolni.  

 

 



7.§ 

Listás szavazás személyi kérdésben, 
delegálás  

 

(1) Amennyiben a HK olyan döntési helyzetbe kerül, ahol egy vagy több jelölt kinevezésére/ 

delegálására/ támogatására jogosult, és az elnyerhető posztra/helyekre több jelölt is pályázik, 

titkos listás szavazást kell tartani. 

(2) A személyi kérdésben tartott listás szavazáson a jelöltek is szavazhatnak. 

(3) Személyi kérdésben tartott listás szavazás esetén a levezető elnök szóban pontosan ismerteti a 

jelöltek neveit és a támogatható helyek számát. Érvényesen „Igen”-nel szavazni pontosan a 

támogatható helyek számával megegyező számú jelöltre lehet. A jelöltekre leadott szavazatok 

alapján kialakul egy sorrend. A listás szavazás támogatott jelöltje(i) a támogató szavazatok 

szerint csökkenő sorrendbe rendezett lista élén álló, a támogatható helyek számának megfelelő 

számú jelölt. Amennyiben egy támogatott jelöltre érkezett „Igen” szavazatok száma nem éri el az 

összes képviselő több mint felét, akkor a listás szavazást meg kell ismételni a legkevesebb 

szavazatot kapott személy kizárásával. A szavazást addig kell ismételni, amíg a támogatható 

helyek számának megfelelő személy megkapja az összes képviselő több mint felének 

támogatását, vagy a támogatható helyek számával megegyező számú személy marad. Ha ekkor 

sem éri el valamelyik jelölt a képviselők többségének támogatását, akkor a jelöltről megerősítő 

szavazást kell tartani. A megerősítő szavazás eredménytelensége esetén az adott hely betöltetlen 

marad. 

(4) Amennyiben a legtöbb szavazatot kapott jelöltek között úgy alakul ki szavazategyenlőség, 

hogy a támogatott jelöltek nem egyértelműen meghatározhatóak, azon jelöltekről, akik éppen a 

támogathatóság határán kaptak azonos számú támogató szavazatot, külön listás szavazást kell 

tartani. A külön megtartott listás szavazás szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti 

listás szavazás sorrendjénél. Ismételt szavazategyenlőség esetén az összes azonos szavazatot 

kapott jelöltről megerősítő szavazást kell tartani. Amennyiben a jelöltek közül pontosan annyi 

vagy kevesebb kapja meg az összes képviselő több mint felének támogatását, ahány támogatható 

hely számukra fennmarad, szavazás eredményeként a megerősítő szavazáson támogatott jelöltek 

megválasztásra kerülnek, az esetlegesen fennmaradó támogatható hely pedig betöltetlen marad. 

Egyéb esetben valamennyi érintett támogatható hely betöltetlen marad.  

 

 

 

 



8.§ 

Emlékeztetők  

 

(1) A HK ülésről és bizottsági ülésekről minden esetben emlékeztető készül. 

(2) Az emlékeztetőnek tartalmaznia kell: 

a) az ülés helyét és időpontját; 

b) az ülés időtartamát; 

c) a jelenlévő képviselők és meghívottak nevét; 

d) HK ülés és állandó bizottság esetén a kimentett, hiányzó, késett vagy korábban távozott 

tagok névsorát; 

e) a vendégek névsorát; 

f) a határozatokat és az azokhoz tartozó szavazati arányokat; 

g) a következő ülés várható időpontját és helyét (ha előre tervezhető); 

h) a mellékletek felsorolását (ha van melléklet); 

i) az emlékeztető vezető és a levezető elnök aláírását, HK pecsétjét. 

(3) Az emlékeztető vezető az emlékeztetőket felküldi a belső levelezési listára véleményezésre és 

ellenőrzésre az ülést követő egy héten belül. 

(4) A HK ülés emlékeztetőit – legkésőbb az ülést követő 2 héten belül – közzé kell tenni a HK 

honlapján és el kell küldeni a megfelelő szervezetnek. 

(5) A HK ülés határozatait az emlékeztető mellett a határozati tár is tartalmazza.  

 

9.§ 

Határozati tár  

 

(1) A HK döntése eredményeként határozatot hoz. 

(2) A határozati tár a HK összes határozatát tartalmazza. 

(3) A határozati tárnak tartalmaznia kell:  

a) a határozat címét; 

b) a határozat sorszámát; 

c) a döntés időpontját; 

d) a szavazati arányokat; 

e) a döntéssel hatályon kívül helyezett határozat számát. 

(4) A határozatok nyilvántartásáról, a nyilvántartás folyamatos karbantartásáról az emlékeztető 



vezető gondoskodik. Szükség esetén kezdeményezi a határozatok módosítását, hatályon kívül 

helyezését. 

(5) A határozatokat naptári évhez kötődően időrend szerint, sorszámozva (minden évben 1-es 

sorszámmal kezdődően) kell átvezetni a határozati tárba.  

 

10.§ 

A képviselők jutalmazása  

 

(1) A Hallgatói Képviselet tagjai munkájukért ösztöndíjban részesülhetnek a BME Térítési és 

Juttatási Szabályzat (a továbbiakban: TJSZ) 30. § alapján. 

(2) Az ösztöndíj elnyeréséhez a képviselők munkájukról a TJSZ 21. § és 30. § (5) alapján 

meghatározott formában és a pályázati kiírásban kihirdetett határidőre beszámolót készítenek. 

(3) A beszámolót a pályázati kiírás alapján az elnök bírálja el az előzetesen kihirdetett és elfogadott 

pontrendszer szerint. 

(4) A beszámolók leadása elektronikusan, az elnök által meghatározott formában történik.  

 

11.§ 

Záró rendelkezések  

 

(1) Jelen Ügyrendben nem szabályozott szavazással kapcsolatos kérdésekben a BME HÖK 

Alapszabály 5. számú melléklete (EHK Ügyrend) az irányadó. 

(2) Jelen Ügyrend az elfogadása napján lép hatályba.  

 

 

Budapest, 2023.11.20. 

 

Janó Hanna  

elnök 

 BME GTK Hallgatói Képviselet 



2. számú melléklet 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat 

Kari lapjának Ügyrendje 

 

1.§ 

A kari lap neve, címe  

 

(1) A kari lap neve: GT Times, a BME Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar Hallgatói 

Önkormányzatának lapja. 

(2) A kari lap kiadója: a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem.  

(3) A Szerkesztőség címe: 1117 Budapest, Dombóvári út 3-5. 

(4) A kari lap kiadásával egyetértési joga van az Egyetemi Hallgatói Képviseletnek.   

 

2.§ 

A kari lap célkitűzései és feladatai  

 

(1) A GT Times célja:  

a) a kar hallgatóinak tájékoztatása minden, a hallgatókat és az egyetemi életet – beleértve a 

kollégiumi életet – érintő kérdésben; 

b) a kar kulturális életének elősegítése, szórakoztatás; 

c) kezdő szerzők segítése, megjelenési lehetőség biztosítása számukra; 

d) az újságírás alapjainak megismertetése, továbbképzési lehetőség teremtése anyagi 

haszonszerzés célja nélkül.  



(2) A Szerkesztőség feladata a teljes lapkiadás megszervezése az 1. pontban leírt célok 

figyelembevételével:  

a) cikkek, riportok, írások készítése; 

b) szerkesztése;  

c) tördelése; 

d) nyomdai ügyintézése; 

e) terjesztése.  

 

3.§ 

A kari lap felelős kiadója  

 

(1) A kari lap felelős kiadója a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem. 

(2) Feladata, jogai: 

a) A nyomdakész állapotú újságot engedélyezi. 

b) Kifogást emelhet a lap tartalmával kapcsolatban, kifogását a Kari lap-felelőse felé jelzi, aki 

a felelős kiadó útmutatásának megfelelően módosításokat eszközöl, majd a javított példányt 

újra a felelős kiadó elé terjeszti. 

 

4.§ 

A kari lap felelős szerkesztője  

 

(1) A kari lap felelős szerkesztője a BME GTK HÖK elnöke és a BME EHK által kinevezett nem 

a GTK Hallgatói Képviselet (a továbbiakban: GTK HK) által delegált EHK képviselő. 

(2) Feladata, jogai: 

a) A megjelenő cikkeket engedélyezi; 

b) kifogást emelhet a cikkek tartalmával kapcsolatban, a kifogását a GTK HK Kari lap-

felelőse felé jelzi, aki a felelős szerkesztő útmutatásának megfelelően módosításokat 

eszközöl, majd a javított cikkeket újra a felelős szerkesztő elé terjeszti.  

 

 

 

 



5.§ 

A szerkesztőségi gyűlés  

 

(1) A szerkesztőségi gyűlés a Szerkesztőség legfőbb döntéshozó fóruma. A szerkesztőségi gyűlést 

a szorgalmi időszakban megjelenésenként legalább egyszer tartani kell, összehívásáról a 

Főszerkesztő gondoskodik. Szerkesztőségi gyűlés a vizsgaidőszakban is összehívható. 

(2) A szerkesztőségi gyűlések nyíltak. Egy szerkesztőségi gyűlést a Főszerkesztő bármikor, 

indoklás nélkül zárttá tehet. Zárt gyűlés esetén csak a GTK HK Kari lap-felelőse, a tagok és a 

Főszerkesztő által felkért személyek lehetnek jelen. 

(3) A szerkesztőségi gyűlésen szavazati joggal a Szerkesztőség tagjai vehetnek részt. A tagok egy- 

egy szavazati joggal rendelkeznek, a szavazati jog nem átruházható. 

(4) A szerkesztőségi gyűlés döntéseit egyszerű többséggel hozza. 

(5) A Szerkesztőség tagjait érintő személyi kérdésekben a szavazás titkos. 

(6) A szerkesztőségi gyűlés:  

a) előkészíti a megjelenő lapszámot; 

b) dönt az aktuális lapszámban megjelenő cikkekről; 

c) gyakorolja a jogszabályokban, valamint az egyetemi és kari szabályzatokban részére 

biztosított jogokat.  

 

6.§ 

A szerkesztőségi tagság  

 

(1) Szerkesztőségi taggá válhat bármely beiratkozott hallgató, amennyiben a szerkesztőségi 

gyűlésen valaki tagságát előterjeszti, majd a szerkesztőségi gyűlés megválasztja. 

(2) A szerkesztőségi tagság megszűnhet:  

a) fegyelmi okokból, vagy huzamosabb idejű távolmaradás esetén; 

b) a Karilap-felelős javaslatára a GTK HK egyetértésével; tagságról való 

lemondással; 

c) a GTK HK bármely képviselőjének kezdeményezésére a GTK HK egyetértésével. 

  



(3) A szerkesztőségi tag jogai:  

a) részt vehet a szerkesztőségi gyűléseken, beleszólhat a Szerkesztőség belügyeibe; egy 

szavazati joggal rendelkezik a szerkesztőségi gyűlésen; 

b) részesülhet a Szerkesztőség által nyújtott kedvezményekben. 

(4) A szerkesztőségi tag feladatai, kötelességei:  

a) aktívan részt vesz a Szerkesztőség munkájában (cikkek, riportok készítése, tördelés, 

szerkesztés, stb.) és közösségi életében; 

b) köteles a lap főszerkesztőjének utasításait végrehajtani; 

c) betartja a Szabályzatban leírtakat. 

(5) A szerkesztőségi tagok által ellátandó állandó feladatkörök:  

a) olvasószerkesztő; 

b) dizájner; 

c) tördelőszerkesztő; 

d) korrektúrás. 

(6) Olvasószerkesztő feladata:  

a) A lapban megjelenésre kerülő cikkeket ellenőrzi. Javaslatot tehet a cikk szerzőjének, illetve 

a Főszerkesztőnek az átdolgozásra, illetve a cikk visszatartására. 

(7) Dizájner feladata:  

a) A lap egységes megjelenési formájának megtervezése a tördelőszerkesztővel és a 

főszerkesztővel együttműködve. 

(8) Tördelőszerkesztő feladata:  

a) Az újság nyomdakész állapotba hozása. 

(9) Korrektúrás feladata: 

a) A lapban megjelenő cikkek ellenőrzése nyelvhelyességi és helyesírási szempontból.  

 

7.§ 

A kari lap vezetősége  

 

(1) A főszerkesztői, cikkírói és tördelőszerkesztői pozíciókra a GTK HK Karilap-felelőse 

véleményét kikérve a GTK HK ír ki pályázatot minden félévben legkésőbb a szorgalmi időszak 

kezdetéig. A pályázat elbírálása után annak eredményéről értesíti a Szerkesztőséget. 

(2) A GTK HK döntése alapján a főszerkesztői pályázat kiírásától eltekinthet abban az esetben, ha 



a főszerkesztői feladatok ellátásával a GTK HK valamely tagját bízza meg. 

(3) A vezetőség tagjainak megbízatása az adott félév végéig tart. 

(4) A vezetőség tagjai:  

a) főszerkesztő; 

b) Karilap-felelős. 

(5) A főszerkesztő:  

a) a szerkesztőség vezetője; 

b) feladata megtervezni és megszervezni a lapkiadással kapcsolatos munkát, kiosztani a 

feladatokat; 

c) ellátja a Szerkesztőség képviseletét a külső fórumokon. 

(6) Kari lap-felelős feladatai:  

a) együttműködik, kapcsolatot tart a kari lap EHK felelősével, a főszerkesztővel és a kari lap 

szerkesztőségével; 

b) felelős a kari lap megjelenéséért; 

c) kapcsolatot tart a kari lap nyomtatását végző szolgáltatóval; 

d) felelős a főszerkesztői, cikkírói és tördelőszerkesztői pályázatok kihirdetéséért és 

elbírálásáért; 

e) a kari lapot érintő ügyekben előterjesztést tesz a GTK HK ülésein; 

f) felelős a GTK HK tagjai által írt cikkek továbbításáért a szerkesztőség felé; 

g) felelős a kari lapot érintő beérkező levelek megválaszolásáért.  

 

8.§ 

A kari lap működése  

 

(1) A kari lap működésének feltételeit a Hallgatói Önkormányzat biztosítja.   



9.§ 

Záró rendelkezések  

 

(1) A Szerkesztőség felügyeleti szerve a GTK HK. 

(2) Jelen Szabályzat az elfogadása napján lép a hatályba.  

 

 

Budapest, 2023.11.20. 

 

Janó Hanna 

elnök 

BME GTK Hallgatói Képviselet  



3. számú melléklet 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat 

Mentorgárdájának Ügyrendje 

 

1.§ 

A Mentorgárda 

 

(1) A Mentorgárda a GTK Hallgatói Képviselet (a továbbiakban: GTK HK) állandó 

felügyelete alatt működő csoport.  

(2) A Mentorgárda tagja maximum 24 megválasztott mentor lehet. A mentorok kiválasztásának 

részleteit a 3.§ tartalmazza.  

(3) A Mentorgárda támaszkodik a GTK HK-tól elvárt és kapott információkra, tájékoztatásokra, 

adatszolgáltatásokra.  

(4) A Mentorgárda irányítását a GTK HK a Mentorgárda vezetőjén keresztül gyakorolja.  

 

2.§ 

A Mentorgárda céljai és feladatai  

 

(1) A Mentorgárda:  

a) segíti a kar újonnan beiratkozott alapszakos hallgatóinak beilleszkedését az egyetemi 

életbe;  

b) biztosítja a GTK HK, a Kar és az alapszakon elsőéves hallgatók közötti hatékony 

információáramlást és kommunikációt;  

c) rendezvényeket szervez az alapszakon elsőéves hallgatók részére (különös tekintettel a 

regisztrációs hétre (a továbbiakban: Gólyahét);   



d) segít a GTK HK-nak az alapszakon elsőéveseknek szóló rendezvények szervezésében, 

lebonyolításában (különös tekintettel a Gólyatáborra, Gólyahétre);  

e) segíti az alapszakon elsőéves hallgatókat tanulmányaikban, az Egyetemen való 

eligazodásban, válaszol kérdéseikre, tanácsokkal látja el őket;  

f) megszerkeszti a GT Times Gólya lapszámát;  

g) részt vesz a GTK HK honlapján lévő Gólyáknak menüpont tartalmának frissítésében;  

h) megszervezi saját működését, megbeszéléseket és belső rendezvényeket, képzéseket tart.  

 

3.§ 

A Mentorgárda kiválasztása  

 

(1) A Mentorgárda vezetőjét a GTK HK választja tagjai közül a BME GTK HÖK SZMSZ 9.§ (3) 

bekezdés szerint.  

(2) A Mentorgárda tagságára a GTK HK minden évben március 30-ig pályázatot ír ki, ennek 

hivatalos neve: Mentorpályázat. A Mentorpályázat pályázati feltételeit a Mentorgárda vezetőjének 

javaslatára a GTK HK határozza meg.  

(3) A Kar minden nappali tagozatos beiratkozott hallgatója pályázhat a Mentorgárda tagságára, ez 

alól kivételt képeznek a valaha mandátummal vagy aktuális tanácskozási jogú tagsággal rendelkező 

Hallgatói Képviselők.  

(4) Egyazon hallgató a Mentorgárda, a Rendezvényszervező Csoport, az Instruktorgárda vagy a 

Sportszervező Csoport tagja egyszerre nem lehet.  

(5) A pályázatok beérkezése után a GTK HK kiválasztja a mentorjelölteket, akik részt vehetnek a 

mentorkiválasztó hétvégén.  

(6) A mentorjelölteket a GTK HK a tavaszi félév szorgalmi időszakának végéig választja ki.  

(7) A mentorkiválasztó hétvégén szavazás során a mentorjelöltek és a szervezőbizottság szavazati 

jogú tagjai legfeljebb 24 jelöltet támogathatnak. A Mentorgárda vezetője szavazás eredményének 

figyelembe vételével javaslatot tesz a GTK HK-nak.  

(8) A Mentorgárda tagjainak megbízatása a Mentorpályázat eredményének hivatalos kihirdetésétől 

a következő Mentorpályázat kiírásáig szól, kivéve a mentor visszahívása esetén.  

  

 

 

 



4.§ 

A mentorkiválasztó hétvége  

 

(1) A mentorkiválasztó hétvége helyszínét és programját, a szavazás zavartalan lebonyolítását a 

szervezőbizottság biztosítja.  

(2) A mentorkiválasztó hétvége szervezőbizottságának tagjait a Mentorgárdavezető javaslatára 

GTK HK jelöli ki.  

(3) A mentorkiválasztó folyamat során a mentorjelöltek a GTK HK által előre megjelölt 

szabályzatok anyagából tesztet írnak, mely minimum követelményének elérése feltétele a 

kiválasztási folyamat folytatásához. Az adott évi követelményt minden minden évben a 

Mentorgárda vezetőjének javaslatára a GTK HK fogadja el. 

(4) A mentorkiválasztó hétvégén a részvétel a jelölteknek kötelező, azonban megfelelő indoklás 

mellett a hétvége kihagyása nem jelent kizárást a kiválasztási folyamatból. Azonban a hétvégén 

meg nem megjelent hallgatók nem élhetnek a szavazati jogukkal.(5) A kiválasztó hétvégét a tavaszi 

félév szorgalmi időszakának végéig meg kell tartani, időpontját a Mentorpályázat kiírásakor ki kell 

hirdetni.  

(6) A kiválasztó hétvégéről a szervezőbizottság köteles részletes beszámolót tartani a GTK HK-

nak. 

 

5.§ 

A Mentorgárda működése  

 

(1) A Mentorgárda ülését egy héten belül össze kell hívni, amennyiben a Mentorgárda vezetője, a 

mentorok legalább egyharmada, vagy a GTK HK írásban kéri.  

(2) Az üléseket a Mentorgárda vezetője vezeti.  

(3) A Mentorgárda vezetője vagy az általa megbízott tag a megbeszélésekről írásos emlékeztetőt 

készít, ami az azt követő egy héten belül felöltésre kerül a GTK HK  online tárhelyére. 

(4) A mentorok mentorpárokat alkotnak. Egy mentorpárhoz egy gólyacsapat tartozik.  

(5) A mentorpárokat a Mentorgárda ülésén a mentorok a Mentorgárda vezetővel egyetértésben 

alakítják ki.  

(6) A gólyacsapatokat a Mentorgárda vezetője a GTK HK-val együtt osztja be, előre lefektetett 

elvek alapján.  

(7) A mentorpár feladata a saját gólyacsapatának „vezetése”, csapattá építése, programok 



szervezése, a tagok segítése.  

(8) A Mentorgárda vezetője a félév végén írásos értékelésben összegzi a mentorok teljesítményét 

az elmúlt félévről. Az értékelésnek tartalmaznia kell, hogy az adott mentor megfelelően végezte-e 

a  munkáját. 

 

6.§ 

Mentor visszahívásának rendje  

 

(1) Mentor visszahívását a GTK HK, a Mentorgárda vezetője vagy a Mentorgárda legalább 

egyharmada kezdeményezheti.  

(2) Mentor visszahívását fegyelmi, etikai vétség, illetve feladatának elmulasztása esetén lehet 

kezdeményezni.  

(3) Amennyiben a visszahívást a GTK HK vagy a Mentorgárda vezető kezdeményezte, a 

Mentorgárda a visszahívást véleményezi.  

(4) A visszahívásról a GTK HK dönt.  

(5) A visszahívott mentor helyére a GTK HK a mentorjelöltek közül nevez ki újabb mentort a 

kiválasztási elveknek megfelelően.  

 

7.§ 

Záró rendelkezések  

 

(1) Jelen Szabályzat az elfogadása napján lép a hatályba.  

 

 

Budapest, 2023.11.20. 

Janó Hanna 

elnök  

BME GTK Hallgatói Képviselet 



4. számú melléklet 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat 

Rendezvényszervező Csoportjának Ügyrendje 

 

1.§ 

A Rendezvényszervező Csoport  

 

(1) A Rendezvényszervező Csoport (a továbbiakban: RCs) a GTK Hallgatói Képviselet (a 

továbbiakban: GTK HK) állandó felügyelete alatt működő csoport.  

(2) Az RCs támaszkodik a GTK HK-tól elvárt és kapott információkra, tájékoztatásokra,  

adatszolgáltatásokra, együttműködési készségre.  

(3) Az RCs irányítását a GTK HK az Rendezvényszervező Csoport vezetőjén keresztül gyakorolja.  

 

2.§ 

A Rendezvényszervező Csoport céljai 
és feladatai  

 

(1) Az Rendezvényszervező Csoport:  

a) segít a GTK HK-nak a kari rendezvények szervezésében, lebonyolításában;  

b) rendezvényeket szervez a kari közösségi élet színvonalának emelése céljából, ide nem értve 

a GTK HK által szervezett rendezvényeket: 

               aa. BME GTK Kari Hallgatói Napok; 

              ab.  BME GTK Kari Tábor; 

              ac. Gólyabál. 

c) segíti a GTK HK és a kari hallgatók közötti hatékony információáramlást és 

kommunikációt, közvetíti a kari közösségi élettel kapcsolatos hallgatói észrevételeket, 

ötleteket, kritikákat;  

d) meglátásaival, tanácsaival támogatja a kari programstruktúra kialakítását;  



e) megszervezi saját működését, megbeszéléseket és belső rendezvényeket, képzéseket tart;  

f) a GTK HK kérésére részt vehet a Gólyatábor, vagy bármely, a GTK HK által megrendezett 

rendezvény megszervezésében. 

 

3.§ 

A Rendezvényszervező Csoport 
kiválasztása  

 

(1) Az Rendezvényszervező Csoport vezetőjét a GTK HK választja a BME GTK HÖK SZMSZ 

9. § (3) bekezdése szerint.  

(2) Az RCs tagjainak megbízatása a pályázat eredményének hivatalos kihirdetésétől a következő 

RCs megalakulásáig szól, mely alól kivételt képez a visszahívás.  

(3) Az RCs tagságára a GTK HK minden őszi félév végén pályázatot ír ki. A pályázat feltételeit 

az RCs vezető javaslatára a GTK HK határozza meg.  

(4) A Kar minden nappali tagozatos, aktív félévre beiratkozott hallgatója pályázhat az RCs 

tagságára, ez alól kivételt képeznek a valaha mandátummal vagy aktuálisan tanácskozási jogú 

tagsággal rendelkező Hallgatói Képviselők.  

(5) Egyazon hallgató a Rendezvényszervező Csoport, a Mentorgárda az Instruktorgárda és a 

Sportszervező Csoport tagja  nem lehet.  

(6) Az RCs maximális taglétszáma 12 fő.  

(7) Az RCs tagjait a GTK HK választja az Rendezvényszervező Csoport  vezető javaslata alapján.  

 

 

4.§ 

A Rendezvényszervező Csoport működése  

 

(1) Az RCs ülését egy héten belül össze kell hívni, amennyiben a GTK HK, a 

Rendezvényszervező Csoport vezetője vagy az RCs tagok legalább egyharmada írásban kéri.  

(2) Az üléseket az Rendezvényszervező Csoport vezetője vezeti.  

(3) Az Rendezvényszervező csoport vezetője vagy az általa megbízott tag a megbeszélésekről 

írásos emlékeztetőt készít, ami az azt követő egy héten belül feltöltésre kerül a GTK HK online 

tárhelyére. 



(4) Az RCs tagjainak tevékenységét a Rendezvényszervező Csoport vezetője értékeli a tagok 

havi beszámolója alapján. 

 

5.§ 

Rendezvényszervező Csoport visszahívásának rendje  

 

(1) Az RCs tag visszahívását a GTK HK, az RCs vezetője vagy az RCs-sek egyharmada 

kezdeményezheti.  

(2) Az RCs tag visszahívását fegyelmi, etikai vétség illetve feladatainak elmulasztása esetén 

lehet kezdeményezni.  

(3) Amennyiben a visszahívást a GTK HK vagy az RCs vezetője kezdeményezte, az RCs a 

visszahívást véleményezi.  

(4) A visszahívásról a GTK HK dönt.  

 

6.§ 

Záró rendelkezések  

 

(1) Jelen Szabályzat az elfogadása napján lép a hatályba.  

 

 

Budapest, 2023.11.20. 

Janó Hanna 

elnök  

BME GTK Hallgatói Képviselet 



5. számú melléklet  

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat 

Instruktorgárdájának Ügyrendje 

 

 

1. § 

Az Instruktorgárda  

 

(1) Az Instruktorgárda a GTK Hallgatói Képviselet (a továbbiakban: GTK HK) állandó felügyelete 

alatt működő csoport. 

(2) Az Instruktorgárda tagja a maximum 12 fő lehet. Az instruktorok kiválasztásának részleteit a 

3.§ tartalmazza.  

(3) Az Instruktorgárda támaszkodik a GTK HK-tól elvárt és kapott információkra, 

tájékoztatásokra, adatszolgáltatásokra.  

(4) Az Instruktorgárda irányítását a GTK HK az Instruktorgárda vezetőjén keresztül gyakorolja.  

 

 

2. § 

Az Instruktorgárda céljai és feladatai  

 

(1) Az Instruktorgárda  

a) segíti a kar újonnan beiratkozott mesterszakos hallgatóinak beilleszkedését az egyetemi 

életbe;  

b) biztosítja a GTK HK, a Kar és a mesterszakon elsőéves hallgatók közötti hatékony 

információáramlást és kommunikációt; 

c) rendezvényeket szervez a mesterszakos hallgatók részére (különös tekintettel a 

regisztrációs hétre (a továbbiakban: Mesterhét));  

d) segít a GTK HKnak a  mesterszakosoknak szóló rendezvények szervezésében, 



lebonyolításában; 

e) segíti az újonnan felvett mesterszakos hallgatókat tanulmányaikban, az egyetemen való 

eligazodásban, tanácsokkal látja el őket;  

f) részt vesz a GTK HK honlapján lévő Gólyáknak menüpont tartalmának frissítésében;  

g) megszervezi saját működését, megbeszéléseket és belső rendezvényeket, képzéseket tart.  

 

 

3. § 

Az Instruktorgárda kiválasztása  

 

(1) Az Instruktorgárda vezetőjét a GTK HK választja tagjai közül a BME GTK HÖK SZMSZ 9. § 

(3) bekezdés szerint.  

(2) Az Instruktorgárda tagságára a GTK HK minden évben a tavaszi félév 9. oktatási hetének 

végéig pályázatot ír ki, ennek hivatalos neve: Instruktorpályázat. Az Instruktorpályázat pályázati 

feltételeit az Instruktorgárda vezetőjének javaslatára a GTK HK határozza meg.  

(3) A BME GTK minden aktív hallgatói jogviszonnyal rendelkező hallgatója pályázhat az 

Instruktorgárda tagságára, amennyiben a BME GTK egyik mesterszakján folytat tanulmányokat, 

vagy a BME GTK egyik alapszakján rendelkezik aktív hallgatói jogviszonnyal és az adott év őszi 

félévében a BME GTK egyik mesterszakján folytatja tanulmányait. Ez alól kivételt képeznek a 

mandátummal vagy tanácskozási jogú tagsággal rendelkező Hallgatói Képviselők. 

(4) Amennyiben a 3. § (3) bekezdésben szereplő feltételek nem teljesülnek a kiválasztási folyamat 

lezárulta után, de az instruktor rendelkezik a GTK-n aktív hallgatói jogviszonnyal, abban az esetben 

az Instruktorgárda vezető javaslatára a GTK HK dönt az instruktor visszahívásáról.   

(5) Egyazon hallgató az Instruktorgárda, a Mentorgárda, a Rendezvényszervező Csoport vagy a 

Sportszervező Csoport tagja nem lehet.  

(6) A pályázatok beérkezése után a jelöltek részt vesznek az Instruktorgárda vezető által 

meghatározott kiválasztási folyamatban.  

(7) Az instruktorjelölteket a GTK HK a tavaszi félév szorgalmi időszakának végéig választja ki.  

(8) Az Instruktorgárda tagjainak megbízatása az Instruktorpályázat eredményének hivatalos 

kihirdetésétől a következő Instruktorpályázat kiírásáig szól, kivéve az instruktor visszahívása 

esetén.  

 

 



4. § 

Az Instruktorgárda működése  

 

(1) Az Instruktorgárda ülését egy héten belül össze kell hívni, amennyiben a GTK HK, az 

Instruktorgárda vezetője vagy az instruktorok legalább egyharmada írásban kéri.  

(2) Az üléseket az Instruktorgárda vezetője vezeti.  

(3) A Instruktorgárda vezetője vagy az általa megbízott tag a megbeszélésekről írásos emlékeztetőt 

készít, ami az azt követő egy héten belül felöltésre kerül a GTK HK  online tárhelyére. 

(4) A mesteres hallgatókat az Instruktorgárda vezetője a GTK HK-val együtt osztja be csapatokba, 

előre lefektetett elvek alapján.  

(5) Az instruktorok feladata a csapatok „vezetése”, közösséggé formálása, programok szervezése, 

a tagok segítése.  

 

 

5. § 

Instruktor visszahívásának rendje  

 

(1) Instruktor visszahívását a GTK HK, az Instruktorgárda vezetője vagy az Instruktorgárda 

kezdeményezheti.  

(2) Instruktor visszahívását fegyelmi, etikai vétség illetve feladatának elmulasztása esetén lehet 

kezdeményezni.  

(3) Amennyiben a visszahívást a GTK HK vagy az Instruktorgárda vezető kezdeményezte, az 

Instruktorgárda a visszahívást véleményezi.  

(4) A visszahívásról a GTK HK dönt.  

(5) A visszahívott instruktor helyére a GTK HK új pályázatot ír ki, amelynek neve: 

Instruktorpályázat. GTK HK az instruktorjelöltek közül nevez ki újabb instruktort, a kiválasztási 

elveknek megfelelően, amennyiben a visszahívás a regisztrációs hét zárulta előtt megtörténik. A 

regisztrációs hét zárulta után nem köteles a GTK HK új instruktort kinevezni.  

 

  



6. § 

Záró rendelkezések  

 

(1) Jelen szabályzat az elfogadása napján lép hatályba.  

 

 

Budapest, 2023.x.y 

 

Janó Hanna 

Elnök 

BME GTK Hallgatói Képviselet 



6. számú melléklet  

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat  

Kari Hallgatói Szavazás és Kari Hallgatói Fórum Ügyrendje 

 

1. § 

Általános szabályok  

 

(1) Az Ügyrend célja, hogy a hallgatók, a jelöltek, valamint a Szavazási Bizottság egységes, 

áttekinthető és egyszerű eljárási szabályok alapján, törvényes keretek között gyakorolhassák a 

választásokkal kapcsolatos jogaikat.  

(2) Az Ügyrend alkalmazási köre:  

a) a Tisztújító Kari Hallgatói Szavazás;  

b) a Kari Hallgatói Szavazás lebonyolítása  nem tisztújítási célú kérdésekben.  

(3) A választási eljárás szabályainak alkalmazása során a választásban érintett résztvevőknek 

érvényre kell juttatniuk az alábbi alapelveket:  

a) a választás tisztaságának megóvása, a választási csalás megakadályozása;  

b) önkéntes részvétel a jelölésben, a választási kampányban, a szavazásban;  

c) esélyegyenlőség a jelöltek között;  

d) jóhiszemű és rendeltetésszerű joggyakorlás;  

e) jogorvoslat lehetősége és pártatlan elbírálása;  

f) a választás eredményének gyors és hiteles megállapítása.  

(4) A Választást legkésőbb 14 nappal a Szavazás első napja előtt kell kitűzni. A választást úgy kell 

kitűzni, hogy a Szavazás legalább 5 munkanapon át tartson, nem számítva a nemzeti ünnepeket, a 

Munka Törvénykönyve szerinti munkaszüneti napokat, a rektori illetve dékáni szünetnapokat.  

(5) Az Ügyrendben meghatározott határidők jogvesztők, azok - ha az Ügyrend másképpen nem 

rendelkezik - a határidő utolsó napján 16 órakor járnak le.  

(6) A napokban megállapított határidőket a naptári napok szerint kell számítani.  

(5) A választások előkészítésével és lebonyolításával kapcsolatos feladatok végrehajtásának 

költségeit a GTK Hallgatói Képviselet (a továbbiakban: GTK HK) költségvetésére kell terhelni.  



2. §  

A választási eljárás nyilvánossága  

 

(1) A Szavazási Bizottságok működése és tevékenysége, valamint a Szavazási Bizottságok 

rendelkezésére álló adatok – az Ügyrendben megállapított kivétellel - nyilvánosak. A választási 

eljárás nyilvánossága nem sértheti a szavazás titkosságát és a személyhez, valamint a személyes 

adatok védelméhez fűződő jogokat.  

(2) A választással kapcsolatos tudnivalókról (így a Szavazás helyéről és idejéről, a jelöltekről,a 

jelölés menetéről, a névjegyzékbe vételről, a névjegyzék megtekinthetőségéről, a szavazás 

módjáról, a választás eredményéről) a GTK HK a hivatalos információs csatornáin tájékoztatást 

ad.  

(3) A Szavazási Bizottság tagjainak és vezetőjének nevét, a Szavazási Bizottság hivatali 

helyiségének címét a hivatalos információs csatornákon közzé kell tenni.  

(4) A GTK HK gondoskodik arról, hogy a hallgatók a választási tudnivalókról, a szavazás módjáról 

általános tájékoztatást és kérdéseikre felvilágosítást kapjanak.  

(5) A Szavazás folyamán a Választás befejezése előtt a Szavazási Bizottság a szavazók számáról 

és arányáról tájékoztatást adhat.  

(6) A sajtó képviselői jelen lehetnek a Szavazási Bizottságok munkájánál, tevékenységüket 

azonban nem zavarhatják.  

 

3. § 

A választójogosultság nyilvántartása  

 

(1) A Szavazási Bizottság elnöke a Szavazás kihirdetését követő 2 munkanapon belül köteles a 

Szavazás lebonyolításához szükséges hallgatói adatokat hivatalos úton elkérni a HÖK ASZ 8. 

számú melléklet 3§ (1) bekezdésben leírtak alapján. 

(2) A Szavazási Bizottság elnökének kérését követő 3 munkanapon belül az Egyetem tanulmányi 

nyilvántartó rendszerének adatai alapján a Kancellária összeállítja az adott Szavazáson 

választójoggal rendelkezők névjegyzékét két példányban, és ezeket a Szavazási Bizottság 

elnökének rendelkezésére bocsátja a fent megadott határidőn belül.  

(3) A Tisztújító Szavazás esetén névjegyzékbe fel kell venni a HÖK ASZ 8.melléklet 3§ (3) 

bekezdés alapján leírt  hallgatókat. 

(4) A nem az Alapszabály 18. § (3) bekezdés a), b) és e) pontokban meghatározott hatáskörben 



összehívott Szavazás esetén a HÖK ASZ 8.melléklet 3§ (3) bekezdése szerint kell eljárni. 

(5) A Bizottság elnökének rendelkezésére bocsátott névjegyzékek felhasználása és formátuma a 

következők:  

a)  A nyilvános névjegyzék a választójoggal rendelkező hallgatók tanulmányi nyilvántartó 

rendszerbeli azonosítóját (továbbiakban: Neptun kód) tartalmazza. A Bizottság elnöke ezt 

a PDF formátumú dokumentumot a BME GTK HÖK számára a legkésőbb a Szavazás 

megkezdését megelőző 10. napig, 8 nap időtartamra nyilvánossá teszi a GTK HK  hivatalos 

honlapján. 

b) A részletes névjegyzék csak és kizárólag a Bizottság elnöke számára megtekinthető, és úgy 

kell összeállítani, hogy alkalmas legyen a hallgató azonosítására. A névjegyzék tartalmazza 

a hallgató: 

a. családi és utónevét;  

           aa. diákigazolvány számát; 

           ab. Neptun kódját;  

           ac. lakcímét;  

           ad. anyja nevét; 

           ae. névjegyzékbeli sorszámát; 

(6) A Bizottság elnökével egyeztetve, a névjegyzékek és az értesítők technikai elkészítését a 

hallgatók személyi adatainak nyilvántartását kezelő Kancellária végzi. Az értesítő kiküldéséért a 

Bizottság elnöke a felelős. 

(7) Az a hallgató, aki nem kapja meg az értesítőt, a Bizottság elnökétől igényelheti. 

(8) A Bizottság elnöke: 

a) a névjegyzékből törvénysértően kihagyott;  

b) a névjegyzék elkészítése után választójogot szerzett; valamint 

c)  a választójogát visszanyert; 

hallgatót a Kancelláriával utólag felveteti a névjegyzékbe, és erről a hallgatót értesítő   

megküldésével tájékoztatja.  

(9) A Bizottság elnöke a Kancelláriával törölteti a névjegyzékből azt, aki meghalt, illetőleg aki 

elvesztette választójogát. 

(10) A módosított nyilvános névjegyzék a GTK HK hivatalos honlapján a szavazást megelőző 

napig megtekinthető.  

(11) A névjegyzékből való kihagyás, illetőleg törlés vagy a névjegyzékbe való felvétel miatt a 

névjegyzék megtekinthetőségének időtartama alatt lehet kifogást benyújtani. 

(12) A névjegyzékből való kihagyás, illetőleg törlés, vagy a névjegyzékbe való felvétel miatt 



benyújtott kifogást a Bizottság elnökéhez kell benyújtani, aki a kifogásról legkésőbb a beérkezését 

követő napon dönt. 

(13) Ha a Bizottság elnöke a kifogásnak helyt ad, a névjegyzék módosítását kéri a Kancelláriától. 

(14) A névjegyzék elektronikusan is összeállítható. Elektronikus névjegyzéket csak a szavazáson 

való részvétel (másodpercre) pontos idejének tárolására is alkalmas adatbázis segítségével lehet 

vezetni. Az elektronikus névjegyzéket úgy kell üzemeltetni, hogy azon módosítást – a 9. § (11) 

bekezdésben írt kivétellel – csak a Bizottság elnökével egyeztetve a Kancellária végezhessen. A 

névjegyzékben való valamennyi módosítást fel kell jegyezni. Az adatbázis logját a szavazási 

jegyzőkönyvhöz csatolni kell. 

 

4. § 

A Szavazási Bizottság döntése  

 

(1) A Szavazási Bizottság testületként működik, döntéséhez a tagok többségének jelenléte és a 

jelen levő tagok többségének azonos tartalmú szavazata szükséges. Szavazni igennel vagy nemmel 

lehet. 

(2) A Szavazási Bizottság üléséről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyvben a kisebbségi véleményt 

is - indokaival együtt - rögzíteni kell. A jegyzőkönyv egy-egy másolati példányát a Szavazási 

Bizottság - kérésükre, ingyenesen - átadja a jelöltek képviselőinek. 

(3) A Szavazási Bizottság köteles a döntéshozatalhoz szükséges tényállást megállapítani. 

(4) A Szavazási Bizottság eljárásában minden olyan bizonyíték (különösen az irat, a kérelmező 

nyilatkozata, tanú nyilatkozata stb.) felhasználható, amely alkalmas a tényállás megállapításának 

megkönnyítésére. A Szavazási Bizottság által hivatalosan ismert és a köztudomású tényeket nem 

kell bizonyítani. A Szavazási Bizottság a bizonyítékokat egyenként és összességükben értékeli, és 

az ezen alapuló meggyőződése szerint állapítja meg a tényállást. 

(5) A Szavazási Bizottság a kérelmező részére - kérésére - biztosítja a szóbeli nyilatkozattétel 

lehetőségét. Ez esetben az ellenérdekű fél számára is - ha jelen van - lehetővé kell tenni a szóbeli 

nyilatkozattételt. 

(6) A Szavazási Bizottság határozattal dönt. A határozatot - meghozatala napján - írásba kell 

foglalni. 

(7) A határozatnak tartalmaznia kell:  

a) a Szavazási Bizottság megnevezését, a határozat számát; 

b) a kérelmező nevét és lakóhelyét (székhelyét); 

c) az ügy tárgyának megjelölését; 



d) a rendelkező részben a Szavazási Bizottság döntését, a fellebbezés (hallgatói jogorvoslati 

felülvizsgálat iránti kérelem) lehetőségéről való tájékoztatást; 

e) az indokolásban a megállapított tényállást és az annak alapjául elfogadott bizonyítékokat, 

a kérelmező által megjelölt, de mellőzött bizonyítást és a mellőzés indokait, valamint 

azokat a jogszabályhelyeket, amelyek alapján a Szavazási Bizottság a határozatot hozta. 

(8) Ha a határozatban név-, szám- vagy más elírás van, a Szavazási Bizottság a hibát kérelemre 

vagy hivatalból kijavíthatja. A számítási hibát tartalmazó határozat kijavítására csak akkor kerülhet 

sor, ha a számítási hiba kijavítása nem hat ki az ügy érdemére. 

(9) A határozatot - ha jelen van, vagy elektronikus levélcíme rendelkezésre áll - a meghozatala 

napján, rövid úton kell közölni a kérelmezővel, valamint azzal, akire a határozat jogot vagy 

kötelezettséget keletkeztet vagy származtat. 

(10) A határozat rövid úton való közlése:  

a) a jelen lévők részére a határozat átadásával;  

b) elektronikus dokumentum formájában (e-mail); vagy  

c) a kézbesítési megbízott részére az a) - c) pontban meghatározott módon történhet. A 

határozat rövid úton való közlésének módját (módjait) a kérelmező jelöli meg. 

(11) A határozat közlésének tényét és módját az iratra fel kell jegyezni, az azt igazoló 

dokumentumot az ügyiratban el kell helyezni. 

(12) A határozatot - ha arra az (9) bekezdés a) pontja szerint szerint nem került sor - 

kézbesíteni kell az érintettnek. 

(13) A határozat egy-egy másolati példányát – ingyenesen – át kell adni a Bizottság tagjai 

részére. 

(14) A Bizottság a határozatát – a személyes adatok kivételével – nyilvánosságra hozza a 

GTK HK hivatalos honlapján. 

 

5. § 

A választási kampány  

 

(1) A választási kampány a Szavazás kihirdetésétől a Szavazás első napját megelőző nap 23:59-ig 

tart. 

(2) A választási kampány végéig a jelöltek, kérdésben döntő szavazás esetén a választójoggal 

rendelkező hallgatók saját költségen engedély nélkül készíthetnek plakátot. A plakát olyan 

sajtóterméknek minősül, amely engedély és bejelentés nélkül előállítható. Egyebekben a plakátra 

a sajtóról szóló jogszabályokat kell alkalmazni. 



(3) Plakát - a (4) - (7) bekezdésben meghatározott kivételekkel - korlátozás nélkül elhelyezhető a 

szabad hirdetőfelületekre. 

(4) Egyetemi épület hirdető felületeire, kerítésre plakátot elhelyezni kizárólag a felületet 

üzemeltető szervezeti egység– kollégiumi épület esetén a Kollégiumok Igazgatósága és a felelős 

Kari Hallgatói Képviselet  – hozzájárulásával lehet. 

(5) Az Egyetem területén kívül plakátot elhelyezni tilos. 

(6) A választási kampányt szolgáló önálló hirdető berendezés elhelyezésére az Egyetem területén 

ezek elhelyezésére vonatkozó általános szabályokat kell alkalmazni. 

(7) A plakátot úgy kell elhelyezni, hogy az ne fedje más jelölt plakátját, és károkozás nélkül 

eltávolítható legyen. A plakátot az, aki elhelyezte, vagy akinek érdekében elhelyezték, a szavazást 

követő 30 napon belül köteles eltávolítani. 

(8) A kampány részeként a GTK HK kiadhatja a kari lap választási különszámát. A különszámban 

választás esetén valamennyi jelöltnek, akinek szövege a Szavazási Bizottság által meghatározott 

időpontig beérkezik, illetve a kérdésben döntő szavazás esetén mindkét vélemény ismertetésének 

azonos teret kell adni.  

 

6. § 

A jelölés menete  

 

(1) A jelöltet legkésőbb a Szavazás megkezdését megelőző napon kell bejelenteni az illetékes 

Szavazási Bizottságnál. A jelölés pontos módját a Szavazási Bizottság határozza meg a Szavazás 

meghirdetésekor. 

(2) A jelölőlapnak tartalmaznia kell a jelölt családi és utónevét, személyi azonosítóját, lakcímét, 

valamint aláírásával a jelölt nyilatkozik arról, hogy: 

a) választójoga van; 

b) a jelölést elfogadja; 

c) megválasztása esetén az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi 

CLII. törvény szerint vagyonnyilatkozatot kész tenni; 

d) nincs olyan tisztsége, amely összeférhetetlen a képviselői megbízatással, illetőleg 

megválasztása esetén arról lemond.  

(3) Ha a karon két vagy több azonos családi és utónevű hallgató kíván jelöltként indulni, a később 

bejelentett személy köteles gondoskodni arról, hogy - betűjelzés vagy második utónév 

feltüntetésével - a korábban bejelentett jelölttől megkülönböztethető legyen.  

 



7. § 

A szavazás ideje és helye urnás 
szavazás esetén  

 

(1) Szavazni a tanulmányi nyilvántartó rendszeren, illetve a hivatalos információs csatornákon 

meghirdetett helyszíneken és időpontokban lehet. 

(2) Szavazni kizárólag személyesen lehet.  

(3) A mozgásában gátolt hallgató szavazásának lehetővé tétele érdekében - kérésére – a Szavazási 

Bizottság legalább két tagja Budapesten belül mozgóurnával felkeresi. A mozgóurnát a hallgató 

emailben kérheti a Bizottság vezetőjétől a megadott elérhetőségén.  

(4) A szavazóhelyiséget a Szavazás ideje alatt nem lehet bezárni, és a Szavazást (a BME HÖK 

Alapszabály 18.§ (13) pontban írt esetet kivéve) nem lehet meghosszabbítani, vagy - rendkívüli 

esemény kivételével - szüneteltetni. Ha a Szavazás napján a Szavazási Bizottság tagjainak a száma 

három alá csökken, vagy a szavazás elháríthatatlan külső ok miatt lehetetlenné vált, a Szavazást a 

jelenlévők kötelesek azonnal felfüggeszteni, az urnát, továbbá az iratokat zárolni, és a felfüggesztés 

tényéről a Szavazási Bizottság vezetőjét a szavazás szabályos folytatásának biztosítása érdekében 

haladéktalanul értesíteni. 

(5) A Szavazás helyszíne (a továbbiakban: szavazóhelyiség) kizárólag az Egyetem épületeiben és 

kollégiumaiban lehet. 

(6) A Szavazás céljára a szavazóhelyiségben egy vagy több urnát kell felállítani. 

(7) A Szavazási Bizottság és a hallgatók részére a szavazóhelyiségben - megfelelő módon rögzítve 

- tollat kell elhelyezni.  

8. § 

A szavazás ideje és helye elektronikus 
szavazás esetén  

 

(1) Az elektronikus Szavazás rendszere egy különálló, dedikált szerveren fut. 

(2) Az elektronikus Szavazás az elektronikus szavazási időszak kezdetétől a szavazási időszak 

végéig érhető el, az oldalon szavazatot leadni csak az elektronikus szavazás – Szavazási Bizottság 

által meghatározott – időtartama alatt lehet. 

(3) Az oldal csak biztonságos, titkosított SSL kapcsolaton keresztül érhető el. 

(4) Elektronikus Szavazás esetén a névjegyzék elektronikus formában is tárolásra kerül a szavazás 

weboldalának szerverén.  



9. § 

A szavazás rendje urnás szavazás 
esetén  

 

(1) A Szavazás több napon, elektronikus névjegyzék esetén egyszerre több helyszínen is folyhat. 

A Szavazás valamennyi helyszínén külön-külön folyamatosan biztosítani kell a Szavazási 

Bizottság legalább két tagjának jelenlétét. 

(2) A szavazás megkezdése egyetlen helyszínen történhet. Ekkor a Szavazási Bizottság 

valamennyi, a szavazás során használni kívánt urnának állapotát az elsőként szavazó hallgató - aki 

a Szavazási Bizottság tagja nem lehet - jelenlétében a szavazás megkezdése előtt megvizsgálja. A 

vizsgálat eredményét fel kell tüntetni az ellenőrző lapon. 

(3) Az urnákat az elsőként szavazó hallgató jelenlétében úgy kell lezárni, hogy azokból az urna 

szétszedése nélkül ne lehessen szavazólapot eltávolítani. Ezt követően a Szavazási Bizottság az 

urnába ellenőrző lapot helyez, amely tartalmazza az ellenőrző lap elhelyezésének időpontját, 

valamint a Szavazási Bizottság jelen levő tagjainak és az elsőként szavazó hallgatónak az aláírását.  

(4) Amennyiben a Szavazás során az urnák megtelnek, lehetőség van új urna lezárásra a (2) , és (3) 

bekezdésekben leírtak szerint. 

(5) A Szavazási Bizottság elnöke egyik tagja a szavazás adott napra és helyszínre hirdetett 

záróidőpontjában a Szavazást berekeszti. Azok a hallgatók, akik a Szavazás helyén tartózkodnak, 

még szavazhatnak. Ezután a Szavazási Bizottság a Szavazást ideiglenesen lezárja. A Szavazás 

ideiglenes lezárása után szavazatot csak későbbi szavazási időpontban és helyszínen szabad 

elfogadni. 

(6) A Szavazás ideiglenes lezárásának időpontját a szavazási jegyzőkönyvben jelezni kell, az 

urnákat le kell zárni, a zárócímkét a Szavazási Bizottság jelenlévő tagjainak olyan módon kell 

aláírni és lepecsételni, hogy az urnába szavazat behelyezése, illetve abból szavazat kivétele a 

zárócímke látható megsértése nélkül ne legyen lehetséges. 

(7) A Szavazási Bizottság elnöke köteles gondoskodni az urnák szavazónapok közötti őrzéséről. 

Az urnákhoz kizárólag a Szavazási Bizottság tagjai férhetnek hozzá. Az urnák nem őrizhetők a 

GTK HK és az Egyetemi Hallgatói Képviselet helyiségeiben. 

(8) A Szavazás újrakezdésekor ellenőrizni kell az urna zárócímkéjének sértetlenségét. A 

sértetlenség tényét az aznap elsőként szavazó hallgató aláírásával a jegyzőkönyvben igazolja. 

Amennyiben a zárócímke megsérült, a szavazást meg kell ismételni. 

(9) A Szavazás végleges lezárása az utolsó szavazási napon történik. A lezáráskor a szavazás csak 

egy helyszínen folyhat. A Szavazási Bizottság egyik tagja az előre hirdetett záróidőpontban a 

Szavazást berekeszti. Azok a hallgatók, akik a Szavazás helyén tartózkodnak, még szavazhatnak. 



Ezután a Szavazási Bizottság a Szavazást véglegesen lezárja. A Szavazás végleges lezárása után 

szavazatot nem szabad elfogadni. 

(10) Elektronikus névjegyzék vezetése esetén a Szavazás bármely napján a szavazás 

megkezdésének feltétele, hogy a Szavazási Bizottság jelenlévő tagjai a központi adatbázissal online 

kapcsolatba lépjenek. A kapcsolat megszakadása esetén a Szavazást – a kapcsolat újraépítéséig – 

fel kell függeszteni. 

(11) Az elektronikus névjegyzék távoli elérése kizárólag TLS csatornán keresztül történhet. A 

hitelesítés mind a kliens, mind a szerver oldalon tanúsítványalapú kell, hogy legyen. 

 

10. § 

A szavazás rendje elektronikus 
szavazás esetén  

 

(1) A Szavazási Bizottság felelőssége, hogy az elektronikus Szavazást lebonyolító szoftver a 

szabályzatok előírásainak megfeleljen.  

(2) Az informatikai rendszer elhelyezése és felügyelete:  

a) Az informatikai rendszer elemeit úgy kell elhelyezni, hogy ahhoz a Szavazásban érintettek 

fizikailag ne férhessenek hozzá; 

b) Az informatikai rendszer elemeihez fizikailag csak a Szavazási Bizottság tagjai, valamint 

a Szolgáltató férhetnek hozzá.  

(3) A rendszerhez való jogosultságok:  

a) az informatikai rendszer szoftveréhez a választás kezdetét megelőzően csak a Szavazási 

Bizottságnak van hozzáférése;  

b) a választás ideje alatt a szavazásra jogosultak szavazás céljából léphetnek be a rendszerbe;  

c) a választás ideje alatt a Szavazási Bizottság tagjai csak a részvételi arány aktuális állapotát 

tudják lekérdezni a rendszerből. Az elektronikus rendszer zárolásakor a Szavazási 

Bizottság tagjai a választási névjegyzék aktuális állapotát is le tudják kérdezni;  

d) a választás végét követően fér hozzá a Szavazási Bizottság a szavazás eredményéhez.  

(4) A Szavazás ideje alatt a rendszerhez csak a (3) bekezdésében felsorolt jogosultságokkal 

biztosított a hozzáférés.  

(5) Az online leadott szavazat abban az esetben érvényes, ha a szavazási határidő lejárta előtt a 

hallgató leadta a szavazatát. A határidő lejárta előtt megkezdett, de utána leadott szavazatok 

érvényüket vesztik. 

 



11. § 

A szavazás módja urnás szavazás 
esetén  

 

(1) A Szavazási Bizottság elnöke felelős azért, hogy a szavazás napján a szavazóhelyiségben és 

környékén a rendet fenntartsák. 

(2) A szavazás helyszínén az a hallgató szavazhat, aki a névjegyzékben szerepel. 

(3) A Szavazási Bizottság megállapítja a szavazni kívánó személyazonosságát és azt, hogy 

szerepel-e a névjegyzékben. A megállapítás történhet: 

a) a hallgató diákigazolványa alapján, amennyiben a diákigazolvány érvényes, és száma a 

névjegyzékben rögzítve van; 

b) más, személyazonosság megállapítására alkalmas okmány alapján, mely esetben a hallgató 

nevét, anyja nevét és lakcímét is össze kell vetni a névjegyzéken szereplő adatokkal. 

(4) A névjegyzékbe a Szavazási Bizottság a Szavazás megkezdése után nem vehet fel hallgatót. 

(5) A Szavazási Bizottság visszautasítja azt a hallgatót, aki:  

a) nem tudja személyazonosságát és lakcímét megfelelően igazolni; 

b) nem szerepel a névjegyzékben. 

(6) Azokról a hallgatókról, akiknek a szavazásban való részvételét visszautasították a Szavazási 

Bizottság jegyzéket vezet. 

(7) Ha a szavazásnak nincs akadálya, a Szavazási Bizottság átadja a hallgatónak a szavazólapot, 

amelyet a hallgató jelenlétében hivatalos bélyegzőlenyomattal lát el. 

(8) A Szavazási Bizottság szükség esetén - a hallgató befolyásolása nélkül - elmagyarázza a 

szavazás módját. 

(9) Ha egy jelölt már nem választható a szavazólapok elkészítése után, e tényről a Szavazási 

Bizottság köteles a Szavazás helyszínén elhelyezett hirdetményen, valamint szükség szerint szóban 

tájékoztatni a hallgatókat. A kiesett jelölt nevét a szavazólapon át kell húzni. 

(10) A szavazólap átvételét a hallgató a névjegyzéken (elektronikus névjegyzék esetén külön 

igazolólapon) saját kezű aláírásával igazolja. Az írásképtelen hallgató helyett - e tény 

feltüntetésével - a Szavazási Bizottság két tagja írja alá a névjegyzéket. 

(11) Elektronikus névjegyzék esetén a szavazás megtörténtének tényét a szavazólap átadásának 

pillanatában a Szavazási Bizottság – online kapcsolaton keresztül – bejegyzi az elektronikus 

névjegyzékbe.  

(12) Az a hallgató, aki nem tud olvasni, illetőleg akit testi fogyatékossága vagy egyéb ok akadályoz 



a szavazásban, más hallgató - ennek hiányában a Szavazási Bizottság két tagjának együttes - 

segítségét igénybe veheti. 

(13) Érvényesen szavazni csak a hivatalos szavazólapon szereplő jelöltre, szavazási kérdésre (e 

fejezetben együtt: jelölt) lehet. 

(14) A jelöltre szavazni a jelölt neve alatti, feletti vagy melletti kör tollal történő besatírozásával 

vagy a jelölt nevének szabadon hagyásával lehet (ez utóbbi esetben azon jelöltek nevét, melyekre 

a szavazó nem kíván szavazni, satírozással kell a szavazólapról kihúzni). 

(15) Érvénytelen az a szavazólap, amely:  

a) nincs ellátva a hivatalos bélyegzőlenyomattal. 

(16) Érvénytelen az a szavazat, amelyet: 

a) érvénytelen szavazólapon adtak le; 

b) nem a (14) bekezdés szerint adtak le; 

c) nem választható  jelöltre adtak le; 

d) a lehetőségnél több, vagy a szükségesnél kevesebb szavazatot tartalmaz. 

(17) A szavazat érvényességét - ha a (15)-(16) bekezdés szerinti lehetőség nem áll fenn nem érinti, 

ha a szavazólapon bármilyen megjegyzést tettek, a jelöltek sorrendjét megváltoztatták, a jelölt 

nevét kihúzták, illetve nevet hozzáírtak. 

(18) A hallgató a szavazólapot a Szavazási Bizottság előtt urnába helyezi. 

(19) Ha a hallgató a szavazólap az urnába történő helyezése előtt jelzi, hogy a szavazólap kitöltését 

elrontotta, a rontott szavazólapot a Szavazási Bizottság bevonja, helyébe új lapot ad ki, és ezt a 

tényt a jegyzőkönyvben rögzíti. A Bizottság a rontott szavazólap helyett újat - személyenként - 

csak egyszer adhat ki.  

 

12. §  

A szavazás módja elektronikus 
szavazás esetén  

 

(1) A 8. § (1) bekezdés bekezdése szerinti elektronikus felületen a hivatalos e-mail címre 

kézbesített belépőkód és egy személyes adat megadásával a szavazásra jogosult hallgató belép a 

szavazási rendszerbe, ahol a Hallgatói Szavazáson feltett kérdésekre leadhatja a szavazatát: 

a) a Szavazó Rendszer csak érvényes szavazat leadását engedélyezi. Érvényesen szavazni az 

elektronikus felületen szereplő jelöltre, szavazási kérdésre (e fejezetben együtt: jelölt) a 

jelölt neve melletti jelölőnégyzet bejelölésével lehet; 



b) a szavazás leadását követően a hallgatónak lehetősége van áttekinteni a leadott szavazatát 

és megerősítheti vagy módosíthatja azt; 

c) amennyiben a hallgató megerősíti a szavazatát, a rendszer rögzít azt. 

(2) Elektronikus szavazás esetén a Szavazáson az a hallgató vett részt, aki a Szavazó Rendszerbe 

belépett, és ott szavazatát leadta. 

(3) A szavazás anonim, az adattárolást úgy kell megoldani, hogy abból ne lehessen még a szerver 

naplófájlok alapján se visszakövetni, melyik felhasználó kire adta le a szavazatát  

(4) A szavazáson a BME GTK HÖK SZMSZ 1. § (5) bekezdése szerint szavazati joggal rendelkező 

hallgató egy szavazattal vehet részt, ezért a rendszerbe való belépésnél biztosítani kell, hogy 

egyértelműen azonosítható legyen, hogy egy adott személy élt-e már szavazati jogával.  

 

13. § 

A szavazatszámlálás  

 

(1) A Szavazási Bizottság jelen levő tagjai kötelesek összeszámlálni valamennyi szavazólapot. 

(2) A Szavazási Bizottság először a fel nem használt, valamint a rontott szavazólapokat külön- 

külön kötegbe foglalja, és a köteget lezárja úgy, hogy a pecsét megsértése nélkül szavazólapot ne 

lehessen kivenni, illetőleg betenni. 

(3) A Szavazási Bizottság az urna felbontása előtt ellenőrzi az urna sértetlenségét, felbontja az 

urnát, és meggyőződik az ellenőrző lap meglétéről, majd az urnában levő szavazólapok számát 

összehasonlítja a szavazókörben szavazók számával. A választás eredményének megállapításához 

az urnában levő szavazólapokat számba veszi. 

(4) A Szavazási Bizottság ezt követően külön csoportba helyezi és összeszámlálja az érvénytelen 

szavazólapokat. Az érvénytelenség okát a szavazólap hátoldalára rávezeti, és azt a Szavazási 

Bizottság jelen levő, legalább két tagja aláírja. Az érvénytelen szavazólapokat külön kötegbe 

foglalja, és a köteget lezárja úgy, hogy a pecsét megsértése nélkül szavazólapot ne lehessen kivenni, 

illetőleg betenni. A kötegekre rá kell írni a kötegben levő szavazólapok számát. 

(5) Ha a Szavazási Bizottság megállapítja, hogy az urnába olyan személy által leadott szavazólap 

került, aki szavazati joggal nem rendelkezik, a jelöltekre leadott érvényes szavazatok közül - a 

jogosulatlanul szavazók száma szerint - jelöltenként egyet-egyet érvénytelennek nyilvánít. 

(6) Amennyiben olyan módon van két jelölt között kevesebb, mint 3 szavazatnyi különbség, hogy 

fordított sorrend a választás eredményét érdemben befolyásolná, a szavazatokat újra meg kell 

számlálni. Az ismételt számlálást addig kell folytatni, amíg annak eredménye valamely megelőző 

számlálás eredményével azonos nem lesz. A jegyzőkönyvben ezt az eredményt, valamint az 



ismételt számlálás tényét rögzíteni kell. 

(7) Lehetőség van a szavazatok elektronikus jelfelismerő rendszerrel történő megszámlálására. 

Ebben az esetben újraszámolás valamennyi szavazólap újbóli beszkennelésével lehetséges. 

(8) Amennyiben a szavazás részben vagy egészében elektronikusan történt a Szavazási Bizottság 

tagjai a Szavazási Időszak végén hozzáférnek a rendszerben leadott szavazatokhoz: 

a) ezt követően a Szavazási Bizottság ellenőrzi, hogy annyi szavazat érkezett-e az 

elektronikus rendszerben, ahányan az elektronikus szavazáson részt vettek; 

b) eltérés esetén a jelöltekre leadott érvényes szavazatok közül – az eltérés mértékének 

megfelelően - jelöltenként egyet-egyet érvénytelennek nyilvánít; 

c) ezt követően az elektronikus szavazáson érkezett szavazatokat hozzáadja az urnás 

szavazáson leadott szavazatokhoz.  

 

14. § 

Az eredmény megállapítása  

 

(1) A Szavazási Bizottság a szavazatok megszámlálását követően megállapítja a választás 

eredményét. 

(2) A Bizottság eredményt megállapító döntése ellen annak meghirdetését követő 3 munkanapon 

belül a GTK dékánja elé terjesztett fellebbezésnek van helye. 

(3) A Szavazási Bizottságnak a választás eredményét megállapító döntése ellen: 

a) a Szavazási Bizottság eredményt megállapító döntésének törvénysértő voltára; vagy 

b) az eredmények összesítésére és a választási eredmény megállapítására vonatkozó 

szabályok megsértésére hivatkozással lehet fellebbezést benyújtani az illetékes kar 

dékánjához. 

(4) Ha a (3) a) pont alapján benyújtott fellebbezés elbírálása csak a szavazatok újraszámlálása útján 

lehetséges, és van matematikai lehetőség a választás eredményének megváltozására, a fellebbezést 

elbíráló dékán köteles a szavazatokat újraszámlálni. A szavazatok újraszámlálása esetén az 

illetékes kar dékánja a Szavazási Bizottság tagjainak közreműködését igénybe veheti. 

(5) Azt követően, hogy a Szavazási Bizottság megállapította a szavazás eredményét, a szavazatok 

újraszámlálására csak az (4) bekezdés alapján van lehetőség.  

 

 

 



15. § 

Jegyzőkönyv  

 

(1) A szavazatok összeszámlálásáról és az eredmény megállapításáról jegyzőkönyvet kell 

készíteni. 

(2) A jegyzőkönyveket két példányban kell kiállítani, melyeket a Szavazási Bizottság jelen levő 

tagjai aláírnak. 

(3) A jegyzőkönyv egy-egy másolati példányát a hozzá tartozó határozatokkal együtt az illetékes 

Szavazási Bizottság - kérésükre, ingyenesen - átadja a jelöltek jelen levő képviselőinek. 

Sokszorosítás után a Szavazási Bizottság elnöke a másolatot bélyegzőlenyomattal és aláírásával 

hitelesíti. 

(4) A Szavazási Bizottság a jegyzőkönyveket, választási iratokat, nyomtatványokat és 

szavazólapokat– a Szavazás végét követő 3 munkanapon belül a Kancellária irodájához szállítja.  

(5) A jegyzőkönyvek egy példánya az illetékes Kari Hallgatói Képviselet irodájában a szavazást 

követő három munkanapon belül megtekinthető. 

(6) A szavazólapokat a Kancelláriában az illetékes Szavazási Bizottság erre kijelölt tagjának 

jelenlétében kell elhelyezni, és 90 napig meg kell őrizni úgy, hogy illetéktelen személyek részére 

ne váljék hozzáférhetővé. A választás eredményével összefüggő kifogás esetén az érintett 

szavazólapokat az ügy jogerős lezárásáig kell megőrizni. 90 nap után a választási iratokat - a 

jegyzőkönyvek kivételével - meg kell semmisíteni.  

 

16. § 

A Kari Hallgatói Fórum ügyrendje  

 

(1) A Kari Hallgatói Fórum (továbbiakban: Fórum):  

a) tájékoztatást kérhet a GTK Hallgatói Képviselet munkájáról; 

b) beszámoltathatja a GTK HK tagjait; 

c) véleményt nyilváníthat a Kari Hallgatói Önkormányzatot érintő valamennyi kérdésben. 

(2) Fórumot kell tartani a téma pontos megjelölésével:  

a)  a Szavazás előtti egy héten belül;  

b)  ha a Kar BME GTK HÖK SZMSZ 3. § (5) bekezdésében meghatározott hallgatóinak 15%-

a kezdeményezi, három héten belül.  

(3) A Fórum összehívásáról, lebonyolításáról a GTK HK a felelős. 



(4) A Fórum összehívásáról – a napirendi pontok megjelölésével – értesíteni kell a GTK dékánját 

és az EHK elnökét, illetve az adott témában érintett tanszékeket, a Fórum előtt legalább két héttel.  

(5) A Fórum a várhatóan nagyszámú érdeklődőre tekintettel egyszerre több helyszínen (videó 

konferencia igénybevételével), Szavazás előtti Fórum esetében több időpontban is megtartható. Az 

így megtartott Fórummal kapcsolatos határidők számításánál, illetve jelen Alapszabály 

alkalmazásában úgy kell tekinteni, mintha a Fórumot annak első időpontjában és fő helyszínén 

tartották volna. 

(6) A Fórumot, annak időpontja előtt legalább két héttel meg kell hirdetni a GTK HK hivatalos 

honlapján keresztül. 

(7) A Fórumon a rektort vagy képviselőjét, a kancellárt vagy képviselőjét, a GTK dékánját vagy az 

általa delegált oktatót, az EHK elnökét, a KHÖK megjelent tagjait, valamint a GTK HK által 

meghívottakat véleménynyilvánítási jog illeti meg.  

(8) A Fórumról emlékeztetőt kell készíteni, amelyet két héten belül nyilvánosságra kell hozni a 

GTK HK hivatalos információs csatornáin, illetve meg kell küldeni a GTK dékánjának. Az 

emlékeztetőt a levezető elnök hitelesíti.  

(9) A Fórum levezető elnökét és az emlékeztető elkészítőjét a GTK HK kéri fel és a sikeres felkérést 

követően választja meg. 

 

17.§ 

Záró rendelkezések  

 

(1) Jelen Ügyrendben nem szabályozott szavazással kapcsolatos kérdésekben a BME HÖK 

Alapszabály 8. számú melléklete (Szavazási Ügyrend) az irányadó. 

(2) Jelen Ügyrend az elfogadása napján lép hatályba.  

 

Budapest,2023.11.20. 

 

Janó Hanna 

elnök 

 BME GTK Hallgatói Képviselet  

 



7. számú melléklet  

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat 

Sportszervező Csoportjának Ügyrendje 

 

1.§ 

A Sportszervező Csoport  

 

(1) A Sportszervező Csoport (a továbbiakban: SCs) a GTK Hallgatói Képviselet (a 

továbbiakban: GTK HK) állandó felügyelete alatt működő csoport.  

(2) Az SCs tagja lehet bárki, aki tagja a KHÖK-nek. A SCs-sek kiválasztásának részleteit a 3.§ 

tartalmazza.  

(3) Az SCs támaszkodik a GTK HK-tól elvárt és kapott információkra tájékoztatásokra, 

adatszolgáltatásokra, együttműködési készségre.  

(4) Az SCs irányítását a GTK HK az Sportszervező Csoport vezetőjénkeresztül gyakorolja.  

 

2.§ 

A Sportszervező Csoport céljai és 
feladatai  

 

(1) A Sportszervező Csoport: 

a) ingyenes sportköröket szervez a Wigner Jenő Kollégiumban (a továbbiakban: WJK) a 

Kar hallgatóinak; 

b) sporteseményeket szervez a kari közösségi és sportélet színvonalának emelése céljából, 

kiemelt figyelemmel a tavaszi és az őszi kari Sportnapra;  

c) segíti a GTK HK és a kari hallgatók közötti hatékony információáramlást és 

kommunikációt, közvetíti a kari sportélettel kapcsolatos hallgatói észrevételeket, 

ötleteket, kritikákat;  

d) meglátásaival, tanácsaival támogatja a kari programstruktúra kialakítását;  

e) megszervezi saját működését, megbeszéléseket és belső rendezvényeket, képzéseket 

tart; 

f) felügyeli a WJK Kondi- és Fitness termeinek (a továbbiakban: Kondi) állapotát; 



g) a GTK HK kérésére segít a kari rendezvények szervezésében, lebonyolításában.  

 

3.§ 

A Sportszervező Csoport kiválasztása  

 

(1) A Sportszervező Csoport vezetőt a GTK HK választja a BME GTK HÖK SZMSZ 9. § (3) 

bekezdés szerint.  

(2) Az SCs tagjainak megbízatása a pályázat eredményének hivatalos kihirdetésétől a 

következő SCs megalakulásáig szól, mely alól kivételt képez a visszahívás. (3) Az SCs 

tagságára a GTK HK legkésőbb minden tavaszi félév elejéig pályázatot ír ki. A pályázat 

feltételeit a Sportfelelős javaslatára a GTK HK határozza meg.  

(4) A Kar minden nappali tagozatos, aktív félévre beiratkozott hallgatója pályázhat az SCs 

tagságára, ez alól kivételt képeznek a mandátummal vagy tanácskozási jogú tagsággal 

rendelkező Hallgatói Képviselők.  

(5) Egyazon hallgató a Sportszervező Csoport, a Mentorgárda és az Instruktorgárda tagja és a 

Rendezvényszervező Csoport tagja nem lehet.  

(6) Az SCs maximális taglétszáma 12 fő.  

(7) Az SCs tagjait a GTK HK választja a Sportszervező Csoport javaslata alapján.  

 

4.§ 

A Sportszervező Csoport működése  

 

(1) Az SCs ülését egy héten belül össze kell hívni, amennyiben a GTK HK, a Sportszervező 

Csoport vezetővagy az SCs tagok legalább egyharmada írásban kéri.  

(2) Az üléseket a Sportszervező Csoport vezeti.  

(3) A Sportszervező Csoport vezetője vagy az általa megbízott tag a megbeszélésekről írásos 

emlékeztetőt készít, ami az azt követő egy héten belül felöltésre kerül a GTK HK online 

tárhelyére.  

 

 

 

 

 

 



5.§ 

Sportszervező Csoport visszahívásának 
rendje  

(1) Az SCs tag visszahívását a GTK HK, a Sportszervező Csoport vezető  vagy az SCs-sek 

egyharmada kezdeményezheti.  

(2) Az SCs tag visszahívását fegyelmi, etikai vétség illetve feladatainak elmulasztása esetén 

lehet kezdeményezni.  

(3) Amennyiben a visszahívást a GTK HK vagy a Sportszervező Csoport vezető 

kezdeményezte, az SCs a visszahívást véleményezi.  

(4) A visszahívásról a GTK HK dönt.  

 

6.§ 

Záró rendelkezések  

 

(1) Jelen Szabályzat az elfogadása napján lép a hatályba.  

 

Budapest, 2023.11.20. 

 

Janó Hanna 

elnök 

BME GTK Hallgatói Képviselet  



8. számú melléklet 

Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

Gazdaság és Társadalomtudományi Kar 

Kari Hallgatói Önkormányzat 

Alumni Tanácsadó Testület Ügyrendje 

 

1.§ 

Az Alumni Tanácsadó Testület 

 

(1) Az Alumni Tanácsadó Testület (továbbiakban: ATT) a GTK Hallgatói Képviselet (a 

továbbiakban: GTK HK) állandó felügyelete alatt működő testület.  

(2) Az ATT tagjává válhat minden olyan személy, aki korábban a GTK HK-ban 

mandátummal vagy tanácskozási jogú tagsággal rendelkezett. 

(3) Az ATT tagjait a GTK HK elnökének javaslatára a GTK HK nevezi ki. 

(4) Az ATT tagjává a felkérés elfogadásával lehet válni. 

(5) Az ATT tagság esetében kizáró okot jelent az aktív hallgatói képviselői mandátum vagy 

tanácskozási jogú tagság. 

(6) Az ATT tagjainak munkája a következő alakuló ülésig tart, ekkor újra meg kell 

választani a tagokat. 

(7) A tagot bármikor visszahívhatja a GTK HK szavazati jogú tagjainak kétharmada, 

bármelyik GTK HK tag javaslatára. A visszahívás kezdeményezéséről értesíteni kell 

legalább egy héttel korábban a tagot. 

(8) Az ATT vezetőjét a GTK HK kéri fel és hagyja jóvá. Felkérés hiányában az ATT 

vezetője a GTK HK elnöke.  

  



2.§ 

Az Alumni Tanácsadó Testület céljai és 
feladatai 

 

(1) Az ATT célja a GTK HK működésének segítése. 

(2) Az ATT feladatai: 

a) a GTK HK munkájának figyelemmel kísérése, illetve segítése; 

b) a rendelkezésére bocsátott írásos előterjesztések véleményezése; 

c) részvétel a GTK HK meghívására annak rendes és rendkívüli ülésein;  

d) részvétel a GTK HK meghívására annak állandó és eseti bizottságain;  

e) a GTK HK kérésére felkészítő tréningek lebonyolítása; 

f) a felhalmozott tudás és tapasztalat átadásával az aktuális GTK HK tagok segítése. 

(3) Az ATT tagjai a GTK HK elnöke javaslatára, a GTK HK munkájának elősegítése céljából 

egyéni projekteket vállalhatnak. 

 

3.§ 

Záró rendelkezések  

 

(1) Jelen Szabályzat az elfogadása napján lép a hatályba.  

 

Budapest, 2023.10.20. 

  

Janó Hanna 

elnök  

BME GTK Hallgatói Képviselet 


